REGULAMIN WYNAJMOW PRZESTRZENI MUZEUM NARODOWEGO W KRAKOWIE

1.

2.

DEFINICIE

Regulamin (zwany dalej ,,Regulaminem”) okresla zasady wynajmu podmiotom zewnetrznym

przestrzeni Muzeum Narodowego w Krakowie.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

MNK - nalezy przez to rozumie¢ Muzeum Narodowe w Krakowie.

Przestrzeni muzealnej- nalezy przez to rozumiec galerie, dziedzifice, ogrody, sale audiowizualne
orazinne przestrzenie znajdujgce sie na terenie stanowigcym wtasnos$é albo znajdujacym sie w
posiadaniu MNK

Najemcy— nalezy przez to rozumiec instytucje/ osobe zainteresowang wynajmem przestrzeni
MNK oraz realizujgcg wynajem na podstawie umowy najmu.

Wydarzeniu- nalezy przez to rozumie¢ wydarzenie organizowane przez Wynajmujgcego podczas
wyhajmu.

1. ZASADY REZERWACIJI

1.

Rezerwacje przyjmowane sg wytgcznie w formie mailowej i na obowigzujgcym formularzu
rezerwacji przestrzeni Muzeum Narodowego w Krakowie, stanowigcym zatgcznik nr 1 do
Regulaminu . Najemca zobowigzany jest do przekazania nastepujgcych informacji:

a) proponowana data wynajmu oraz godziny trwania (nalezy uwzglednic¢ czas na
przygotowanie, realizacje wydarzenia oraz demontaz),

b) wskazanie konkretnej przestrzeni, ktérej dotyczy rezerwacja,

c) nazwa wydarzenia,

d) grupa docelowa uczestnikéw z podaniem mozliwie precyzyjnych informacji, takich jak:
zawod, sSrodowisko zawodowe lub spoteczne (np. lekarze, nauczyciele, przedsiebiorcy),
nazwa firmy lub instytucji, z ktérej pochodzg uczestnicy, jesli dotyczy,

e) liczba uczestnikdw wydarzenia

e) ogdlna agenda wydarzenia,

f) planowana, ewentualna aranzacja wnetrza,

g) dane strony, ktéra ma zawrze¢ umowe najmu,

h) inne informacje uzupetniajgce, jesli zostang wskazane w korespondencji z MNK.

Rezerwacja moze zosta¢ dokonana wytgcznie przez potencjalnego najemce lub jego nalezycie
umocowanego przedstawiciela. Rezerwacja obowigzuje wytgcznie na rzecz tego
potencjalnego najemcy, dla ktérego zostata dokonana. Niedopuszczalne jest przeniesienie,



cesja, przekazanie lub udostepnienie rezerwacji na rzecz jakiejkolwiek innej osoby lub
podmiotu.

Powyzsza zasada ma odpowiednie zastosowanie do oferowanej ceny najmu. Cena
przedstawiona w ramach rezerwacji jest przypisana wyfacznie do potencjalnego najemcy, dla
ktorego dokonano rezerwacji, i nie moze zostac przeniesiona ani wykorzystana przez inng
osobe lub podmiot.

Rezerwacje przyjmowane z minimalnym wyprzedzeniem 30 dni przed planowang data
wydarzenia, w wypadku umoéw miedzynarodowych z minimalnym wyprzedzeniem 60 dni
przed datg wydarzenia.

Whioski rezerwacyjne nalezy przesytaé do kierownika Dziatu Obstugi Klienta :
astudnicka@mnk.pl

MNK potwierdza rezerwacje w miare dostepnosci przestrzeni oraz pod warunkiem, ze
charakter wydarzenia jest zgodny z zasadami niniejszego Regulaminu

Na podstawie przestanych informacji MNK przygotowuje oferte najmu. Oferta ma charakter
informacyjny i nie stanowi oferty handlowej w rozumieniu Kodeksu cywilnego (art. 66 i n.).
Oferta zachowuje waznosc¢ przez okres do 1 miesigca od daty jej przestania, z mozliwoscig
przedtuzenia maksymalnie do 3 miesiecy — w zaleznosci od planowanej daty wydarzenia. W
przypadku rezerwacji sktadanej na termin krétszy niz 30 dni przed planowang datg
wydarzenia, okres waznosci oferty i rezerwacji ulega odpowiedniemu skrdéceniu, stosownie
do czasu pozostajgcego do realizacji wydarzenia.

W przypadku, gdy Najemca nie przystgpi do zawarcia umowy najmu w terminie do 14 dni, to
jest nie zwrdci umowy najmu w formie pisemnej, opatrzonej podpisem lub jej elektronicznej
wersji z podpisem kwalifikowanym, liczac od dnia jej przedstawienia Najemcy, rezerwacja
zostaje anulowana, przedstawiona oferta najmu przestaje wigzac i umowe najmu poczytuje
sie za niezawarta.

MNK dopuszcza mozliwos¢ przyjecia rezerwacji dla jednego wydarzenia na maksymalnie trzy
rézne terminy, z ktérych Najemca zobowigzany jest wybrac jeden termin najpdzniej w
momencie zawierania umowy.

Rezerwacja nie stanowi gwarancji wytgcznosci terminu. W przypadku zgtoszenia sie innego
Najemcy zainteresowanego zawarciem umowy najmu na ten sam termin, MNK przedstawia
oferte najmu z prosba o jej niezwtoczne przyjecie w terminie do 7 dni, liczac od dnia jej
przekazania. Oferta zawarcia umowy najmu przestaje wigza¢, gdy nie zostanie niezwtocznie
przyjeta i Najemca nie przystapi do podpisania umowy

11l. UMOWA NAJMU | OPLATY

1.

MNK realizuje wynajem przestrzeni muzealnych na podstawie umowy najmu i za
odptatnoscig wg obowigzujacego cennika. Wyjatek stanowig umowy sponsorskie, gdzie
wynajem jest okreslony jako element rozliczenia umowy sponsorskiej. Obowigzujgcy wzoér
umowy najmu stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu



10.

11.

Wymagana jest wptata zaliczki, w wysokosci minimum 30 % kwoty najmu, za wyjatkiem
umow najmu, za kwote ponizej 2 000 zt netto.

Wynajem przestrzeni muzealnych na podstawie rozliczenia barterowego nie jest
realizowany. Wyjatek stanowig umowy sponsorskie, gdzie wynajem jest okre$lony jako
element rozliczenia umowy sponsorskiej, oraz uzasadnione przypadki, o ktérych mowa w par.
IX.

Na podstawie informac;ji przekazanych przez Najemce, po potwierdzeniu przez niego
rezerwacji oraz warunkéw , w wymaganym terminie, MNK przygotowuje umowe najmu
wedtug obowigzujgcych w MNK zasad

Dla potrzeb przygotowania umoéow, MNK moze wymagac przedstawienia dokumentow
rejestracji firmy, petnomocnictw reprezentantdw, jesli sy konieczne. W wypadku uméw
miedzynarodowych wymagane jest przedstawienie dokumentéw réwniez w wersji polskiego
ttumaczenia

Umowa przesytana jest do najemcy w formie mailowej dla potwierdzenia zgodnosci danych i
po akcepcie Najemcy jest kierowana do rejestracji w systemie ERP MINK.

Zarejestrowana w systemie ERP umowa jest przesytana do najemcy drogg mailowg dla
ztozenia podpisdéw, w zaleznosci od ustalonej formy umowy — w wersji wydrukowanej lub
elektroniczne;j.

W przypadku zawierania umowy w formie elektronicznej, akceptowane s3 tylko bezpieczne
podpisy elektroniczne, umozliwiajace ich weryfikacje, to jest podpisy kwalifikowane, ztozone
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa polskiego, tworzone za pomoca
certyfikowanego urzadzenia z mozliwoscig wygenerowania kwalifikowanego certyfikatu,

Najemca odsyta podpisang umowe, w zaleznosci od formy — dwa egzemplarze wydrukowanej
wersji z podpisem odrecznym pocztg tradycyjng, a w przypadku umowy w postaci
elektronicznej wersje pdf z podpisem kwalifikowanym na wskazany w niej adres mailowy
pracownika MNK uprawnionego do sprawowania nadzoru nad umowsa,

Najemca zobowigzany jest do podpisania i odestania umowy najmu w terminie do 14 dni od
dnia jej otrzymania, przy czym dostarczenie podpisanej umowy nastgpi¢ winno nie pdzniej
niz na 14 dni przed planowang datg realizacji wydarzenia.

Za date otrzymania umowy uznaje sie:

w przypadku umowy w formie papierowej — dzier doreczenia przesytki Najemcy,

w przypadku umowy w formie elektronicznej (PDF przestany e-mailem) — dzien doreczenia
wiadomosci e-mail na adres wskazany przez Najemce.

Po podpisaniu umowy przez upowaznionych przedstawicieli MNK, jeden egzemplarz umowy
(w przypadku formy papierowej) lub podpisany plik PDF (w przypadku formy elektronicznej)
zostaje odestany do Najemcy.



12. W przypadku, gdy strong inicjujacg podpisanie umowy jest MNK (tj. MNK przesyta podpisang
juz umowe jako pierwsze), Najemce obowigzuje termin na odestanie podpisanego
egzemplarza okreslony w punkcie 11.

13. Brak odestania podpisanej umowy przez Najemce w terminie okreslonym w niniejszym
regulaminie skutkuje tym, ze rezerwacja zostaje anulowana, przedstawiona oferta najmu
przestaje wigzac i umowe najmu poczytuje sie za niezawarta.

IV. OGOLNE ZASADY WYNAJMU

1. MNK wynajmuje przestrzenie dla organizacji spotkan, konferencji, wyktadéw, koncertdw,
innych wydarzen kulturalnych, uroczystosci okolicznosciowych, szkolen, gali, sesji
zdjeciowych, filmowania, bankietéw oraz okolicznosciowych kolacji, na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

2. Czas najmu liczony jest od momentu rozpoczecia przygotowan, tj. wejscia Najemcy lub
jego podwykonawcéw do przestrzeni najmu, az do catkowitego opuszczenia przestrzeni
przez Najemce lub jego podwykonawcéw, wiacznie z demontazem oraz usunieciem
wszystkich elementdw scenografii, wyposazenia i materiatéw zwigzanych z wydarzeniem

3. MNK nie wynajmuje przestrzeni na potrzeby organizacji wesel ani na potrzeby
prowadzenia treningdw, zajec sportowych, rekreacyjnych lub ruchowych

4. Dziedziniec Muzeum Czartoryskich jest wynajmowany jedynie dla organizacji wydarzen o
charakterze kulturalnym.

5. Wynajem przestrzeni muzealnych jest mozliwy w terminach ustalonych z MNK, takich,
ktore w znaczacy sposdb nie wptywajg na realizacje zadan statutowych MNK oraz jest
zgodny z zasadami niniejszego Regulaminu.

6. Najemca jest zobowigzany do przedstawienia oraz uzgodnienia z MNK charakteru
wydarzenia, jego agendy oraz liczby uczestnikdw oraz zobowigzany jest do dostosowania
sie do obowigzujacego Regulaminu i wymogdw dotyczacych konkretnej przestrzeni, w tym
z uwzglednieniem wymogow konserwatorskich.

7. Najemca zobowigzany jest do zadba¢, by przebieg wydarzenia byt zgodny z
obowigzujgcym prawem idobrymi obyczajamioraz aby charakter wydarzenia nie
naruszat wizerunku i wartosci promowanych przez MNK Narodowe w Krakowie. W
szczegolnosci zabronione jest:

a- reklamowanie towardéw, ktérych reklama jest zabroniona, w tym alkoholi, tytoniu i
uzywek, lekarstw oraz nielegalnego hazardu

b- naruszanie znakow towarowych oséb trzecich,

C- naruszenie przepiséw prawa autorskiego,

d- naruszenie przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,



10.

11.

12.

13.

14.

15.

e- naruszenie débr osobistych oséb trzecich,
f- obraza porzadku publicznego, czy tez moralnosci publicznej,
g- obejmowanie tresci politycznych,

Najemca zobowigzany jest w trakcie przygotowania, trwania oraz bezposrednio po
wydarzeniu do przestrzegania obowigzujgcych w Muzeum przepiséw przeciwpozarowych
i BHP.

Najemca ponosi odpowiedzialnosé za wszelkie szkody wyrzgdzone w przedmiocie najmu,
w tym takie za uszkodzenie obiektdw znajdujgcych sie w przedmiocie najmu,
spowodowane dziataniem wtasnym, podwykonawcdw, jak i uczestnikdw spotkania lub
innych oséb trzecich, ktérym Najemca udostepni przedmiot najmu.

taczna liczba uczestnikdéw wydarzenia nie moze przekraczac ilosci podanej w specyfikacji
dla danej przestrzeni.

Program wydarzen artystycznych (koncerty, pokazy, itp.) w ramach wynajmu wymaga
zatwierdzenia przez MNK.

W wypadku realizacji wydarzen artystycznych lub prezentacji filméw Najemca uiszcza
wszelkie naleznosci zwigzane z odtwarzaniem utworéw, w tym na rzecz ZAIKS, SFP, na
podstawie odrebnie zawartych uméw i zwalnia Muzeum z wszelkiej odpowiedzialnosci na
wypadek ewentualnych roszczen z tego tytutu

W wypadku wystgpienia sytuacji nadzwyczajnych, Najemca jest zobowigzany jest
podporzadkowac sie i wykonywaé polecenia pracownikdw Wewnetrznych Stuzb Ochrony.

Muzeum zastrzega sobie prawo odmowy wynajmu przestrzeni, jezeli charakter lub
sposéb organizacji planowanego wydarzenia pozostaje w sprzecznosci z misjg, celami
statutowymi lub wizerunkiem Muzeum, moze zagraza¢ bezpieczenstwu oséb, zbioréw,
obiektow lub mienia Muzeum, narusza lub moze prowadzi¢ do naruszenia przepiséow
prawa, w tym w szczegoélnosci praw autorskich lub pokrewnych, praw wtasnosci
intelektualnej lub innych praw osdb trzecich.

Szczegdtowe ustalenia dotyczace konkretnego najmu okreslone sg w umowie najmu.

V. ZASADY SZCZEGOLOWE DOTYCZACE WYNAJMU PRZESTRZENI GALERYJNYCH

1.

2.

A) Zasady ramowe
Wynajem galerii nastepuje poza godzinami otwarcia dla zwiedzajacych.

W niektdrych wypadkach istnieje mozliwos¢ wczesniejszego zamkniecia czesci galerii dla
przygotowan.



3. Obowigzuje zakaz organizowania wydarzen z programem uwzgledniajgcym zabawe
taneczng uczestnikdw oraz wszelkich formy wydarzenia zawierajgcego w programie
elementy o charakterze tanecznym, w tym w programie artystycznym.

4. Obowigzuje zakaz dotykania obiektéw muzealnych oraz zakaz opierania lub ktadzenia
czegokolwiek na obiekty muzealne i postumenty pod obiekty.

5. Nie dopuszcza sie zmiany miejsca ekspozycji obiektéw muzealnych np. przesuwania rzezb.

6. Obowigzuje zakaz palenia (w tym e-papierosdw) i uzywania otwartego ognia (np. Swieczki,
podgrzewacze).

7. W czasie trwania najmu, w tym-w trakcie transportéw, montazu i demontazu w Muzeum
jakichkolwiek sprzetéw i urzadzen, nalezy bezwzglednie stosowac sie do zalecen
koordynatora wynajmu, kierownika oddziatu i konserwatora.

8. Filmowanie i fotografowanie wnetrz galerii podczas wydarzenia jest mozliwe tylko
zgodnie z wytycznymi Muzeum. Obowigzuje zakaz stosowania fleszy.

9. Obowigzuje zakaz catkowitego wygaszania $wiatta w salach galeryjnych (jako minimalne
musi pozostac zawsze tzw. oswietlenie nocne).

B) Zasady aranzacji
Ogranicza sie wprowadzanie elementéw scenograficznych do Muzeum.

W szczegdlnosci ogranicza sie umieszczanie elementéw scenografii w salach galeryjnych. W
uzasadnionych sytuacjach dopuszcza sie wprowadzanie elementéw scenografii.

Najemca jest zobowigzany do omdéwienia lub przedtozenia planu aranzacji.

W wypadku Galerii Sztuki Polskiej XIX wieku w Sukiennicach, w sytuacji gdy Najemca
wprowadza jakiekolwiek elementy scenograficzne, obwigzuje bezwzglednie przedstawienia do
akceptu planu aranzacji na udostepnionym przez MNK planie, przy czym wszystkie elementy
scenografii, w tym wyposazenia audio-wizualnego ( jak ekrany, gtosniki, itp.) muszg znajdowac
sie na jednym planie. Przedstawienie planu jest warunkiem realizacji wynajmu.

W wypadku Galerii Sztuki Polskiej XIX wieku w Sukiennicach w uzasadnionych sytuacjach,
dopuszcza sie wprowadzanie sceny o maksymalnych wymiarach cm 500 x 360 x 30

Plan aranzacji wnetrz kazdorazowo wymaga pozyskania zgody konserwatora Muzeum. Najemca
ma prawo do wprowadzenia jedynie tych elementéw scenografii, ktére zostaty zatwierdzone. Nie
dopuszcza sie zmiany rozmieszczenia i wprowadzania w przestrzen galerii innych elementéw niz
uprzednio zaakceptowane.

Wszelkie elementy scenograficzne wprowadzone przez Najemce, w tym stoty z krzestami, musza
znajdowac sie w odlegtosci minimum 200 cm od muzealidw, a ich rozstawienie musi zapewniaé
bezpieczne dla obiektéw ciggi komunikacyjne. Wysokos$¢ elementéw scenograficznych nie moze
przekracza¢ 200 cm.

Poszczegdlne elementy nagtosnienia muszg zosta¢ umieszczone w bezpiecznej odlegtosci od
muzealidw, nie na tle obiektow, tylko w przestrzeni pomiedzy nimi, w miejscach wskazanych



przez konserwatora. Wysokos¢ dodatkowych statywéw, w tym statywdw wraz gtosnikiem, nie
moze przekracza¢ wys. 200 cm. Preferowane jest niskie nagtosnienie kolumnowe.

9. Zalecasie korzystanie z muzealnego sprzetu multimedialnego, zgodnie ze specyfikacjg dla danego
wnetrza.

10. W wypadku Galerii Sztuki Polskiej XIX wieku w Sukiennicach zaleca sie korzystanie z
muzealnego sprzetu multimedialnego, ktéry jest udostepniany w ramach kosztéw umowy najmu,
tj.:

a. dwa komplety przenosnych zestawdw nagtosnieniowych typu LDM PSS 250 (w skfad
zestawu wchodza: 2 gtosniki, 2 mikrofony bezprzewodowe, 2 statywy pod gtosniki)
cztery komplety zestawow nagtosnieniowych BOSE L1

dwa komplety bezprzewodowych zestawdéw mikrofonowych SENNHEISER EW 100 G3
mikser MACKIE 802-VL23

2 statywy mikrofonowe

projektor PANASONIC PT-D 4000

ekran 250 x 200 cm

médwnice

S®m 0 o0 T

11. Muzeum dopuszcza tylko okreslone, wyznaczone przez konserwatora ustawienie krzeset lub
stotéw, zarowno w ich liczbie, jak i sposobie ustawienia. Dotyczy to zaréwno ustawienia dla
potrzeb wyktadu, spotkania , jaki poczestunku.

12. Dla Galerii Sztuki Polskiej XIX wieku w Sukiennicach dopuszczalne sg tylko nastepujgce
ustawienia krzeset i stotéw i tylko w ponizej wyznaczonych salach:

a- Dla potrzeb wyktadu, koncertu:
i. Sala Siemiradzkiego - maksymalnie 200 krzeset w ustawieniu teatralnym, dwa
rzedy 10 krzeset, po 5 krzeset, z kazdej strony, z przejsciem posrodku
ii. Sala Chetmonskiego - maksymalnie 200 krzeset w ustawieniu teatralnym, dwa
rzedy 10 krzeset, po 5 krzeset, z kazdej strony, z przejsciem posrodku
iii. Sala Michatowskiego - maksymalnie 40 krzeset w ustawieniu teatralnym, dwa
rzedy 8 krzeset, po 4 krzesta, z kazdej strony, z przejsciem posrodku

b- Dla potrzeb poczestunku na stojaco:
iv. Sala Chetmonskiego - stoty podiuine, bufetowe posrodku Sali, gdzie
maksymalna tgczna dtugosé stotdw nie moze przekroczy¢ 14 metrow

c- Dla potrzeb poczestunku w formie zasiadane;j:
v. Sala Michatowskiego- maksymalnie 4 stoty o $rednicy 180 cm, dla
maksymalnie 40 oséb
vi. Sala Chetmonskiego- maksymalnie 14 stotow o S$rednicy 180 cm, dla
maksymalnie 140 oséb



13. Obowigzuje zakaz wprowadzania zywych kwiatéw i roslin do sal galeryjnych, dopuszczalne jest
wprowadzanie drobnych dekoracji ze sztucznych kwiatéw do dekoracji stotdw, przy czym
maksymalna wysoko$¢ dekoracji kwiatowej na stotach nie moze przekroczy¢ 25 cm.

14. Obowigzuje zakaz wprowadzania jakiegokolwiek dodatkowego oswietlenia.

C) Zasady organizacji poczestunku

1. W galeriach muzealnych dopuszcza sie organizacje poczestunku w formie zasiadanej lub
stojacej, w zaleznosci od mozliwosci danej przestrzeni.

2. Podczas organizacji poczestunku obowigzuje zakaz rozpakowywania positkéw dostarczonych
przez firme cateringowg oraz ich przygotowywania do podania w salach galeryjnych.
Czynnosci te mogg by¢ wykonywane wytgcznie w specjalnie do tego przeznaczonych
pomieszczeniach, wskazanych przez kierownika oddziatu.

3. W przypadku Galerii Sztuki Polskiej XIX wieku w Sukiennicach Najemca korzysta ze
specjalnie wyznaczonej przestrzeni cateringowej, przylegajacej bezposrednio do galerii.

4. W przypadku organizacji bufetu w formie stojacej:
a) w salach galeryjnych dopuszcza sie spozywanie zimnych i cieptych napojow oraz zimnych
dan,
b) ciepte dania serwowane z podgrzewaczy (bemardéw) mogg by¢ wydawane wytgcznie poza
przestrzenig galeryjna.

5. Serwowanie cieptych dan podczas kolacji zasiadanej jest dopuszczalne jedynie pod
warunkiem, ze positki oraz ciepte napoje sg przygotowywane do wydania poza salami
galeryjnymi i podawane gosciom bezposrednio do stotéw przez obstuge kelnerska.

6- W przestrzeniach z obiektami muzealnymi obowigzuje bezwzgledny zakaz podawania
kolorowych napojéw, ptynéw, alkoholu o intensywnym zabarwieniu,=

7. Nalezy serwowac kawe, herbate poza salami ekspozycyjnymi, a ich wnoszenie do galerii
ograniczaé, w uzgodnieniu z konserwatorem.

8. Wina i napoje musujgce nie moga by¢ otwierane ani nalewane w przestrzeni galerii.

9. Zabronione jest wykorzystywanie sal galeryjnych do przechowywania naczyn, szkta, sztuécéw
oraz wszelkiego rodzaju sprzetu gastronomicznego.

VI. ZASADY SZCZEGOLOWE DLA WYNAJMOW NA SESJE FOTOGRAFICZNE ORAZ UJECIA FILMOWE

1. Najemca zobowigzany jest do przedstawienia wykazu dziet, ktére bedg fotografowane lub
filmowane. Muzeum kazdorazowo weryfikuje mozliwos$¢ ich utrwalania oraz pdziniejszego
wykorzystania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci z uwzglednieniem
ograniczen wynikajgcych z praw autorskich, praw pokrewnych oraz innych uwarunkowan prawnych.

2. Najemca zobowigzany jest do przekazania Muzeum, z odpowiednim wyprzedzeniem, do akceptacji
charakterystyki planowanego sprzetu oswietleniowego, obejmujacej co najmniej rodzaj zZrédta swiatta,



natezenie o$wietlenia oraz przewidywany czas ekspozycji. Dokumentacja podlega zaopiniowaniu przez
Dziat Prewencji Muzealnej.

3. W uzasadnionych przypadkach osoba wyznaczona przez Muzeum do nadzoru nad realizacjg zdjec
lub nagran moze zobowigza¢ Najemce do zastosowania dodatkowych s$rodkéw ochrony, w
szczegblnosci barierek lub innych zabezpieczen, w celu wyeliminowania ryzyka przypadkowego
uszkodzenia obiektéw muzealnych.

4. Przed wniesieniem na teren Muzeum sprzet filmowy i fotograficzny powinien zostaé przygotowany
w sposOb umozliwiajacy jego bezpieczny transport po przestrzeniach ekspozycyjnych. Elementy o
dtugosci przekraczajacej 2 m, w szczegélnosci statywy, belki lub inne konstrukcje, powinny by¢
przenoszone przez co najmniej dwie osoby.

5. Podczas fotografowania lub filmowania w sali ekspozycyjnej moze przebywaé wytgcznie minimalna
liczba 0s6b niezbedna do realizacji uje¢. Z uwagi na bezpieczenistwo zbioréw osoba sprawujgca nadzér
ze strony Muzeum moze ograniczy¢ liczbe cztonkdw ekipy uczestniczacych w realizacji zdje¢ lub
nagrania.

6. Podczas fotografowania i filmowania obowigzujg nastepujgce wymagania techniczne:

a) stosowanie mozliwie wysokiej czutosci ISO w celu skrécenia czasu ekspozycji;
b) ograniczenie natezenia oswietlenia padajgcego na obiekty do maksymalnie 500 lukséw, a w
przypadku obiektow szczegdlnie wrazliwych, w szczegdlnosci wykonanych na podtozu papierowym lub
z tkanin — do maksymalnie 200 luksdéw;

c) stosowanie zZrédet Swiatta niewytwarzajgcych promieniowania podczerwonego (IR) oraz
ultrafioletowego (UV);
d) kierowanie swiatta w sposdéb posredni, z wykorzystaniem $wiatta rozproszonego lub odbitego, bez
bezposredniego oswietlania obiektdw muzealnych;

e) ustawienie Zrodet Swiatta w odlegtosci nie mniejszej niz 3 m od obiektdw muzealnych;
f) kierowanie emisji ciepta z urzagdzen w strone przestrzeni sali, a nie w kierunku eksponatéw.

VIl ZASADY SZCZEGOLOWE DOTYCZACE WYNAJMU OGRODOW | DZIEDZINCOW OTWARTYCH

1. Najemca jest zobowigzany do przestrzegania zasad obowigzujgcych dla ciszy nocnej.
2. W wypadku niepogody, MNK nie zabezpiecza namiotdw oraz przestrzeni zastepczej.

3. Aranzacja wnetrza ogrodu lub dziedzifica otwartego wymaga akceptacji ze strony kierownika
oddziatu.

Vil . ODPOWIEDZIALNOSCI



Za koordynacje wynajmu, w tym przygotowanie oferty, prowadzenie negocjacji z klientem,
procedowanie oraz rozliczenie umowy, odpowiada Kierownik Dziatu Obstugi Klienta lub
upowazniony pracownik Sekcji Sprzedazy, z wyjgtkiem:

a) wynajmow realizowanych w ramach rozliczenia uméw sponsorskich, ktére koordynuje
Petnomocnik Dyrektora ds. Funduszy Sponsorskich i Klientéw Korporacyjnych;

b) wynajméw realizowanych przez inne jednostki muzeum w ramach rozliczen barterowych,
zgodnie z zapisami Regulaminu par IX punkt 1-2

Za obstuge wynajmu, tj. zabezpieczenie nadzoru ze strony oddziatu w wymaganym wymiarze
oraz za przygotowanie i zabezpieczenie oddziatu do wynajmu, w tym wnioskowanie o
zwiekszenie zakresu ochrony, wnioskowanie o kontrole techniczne i inne, oraz za
dopilnowanie, ze wprowadzenie oraz rozstawienie elementdw scenografii jest zgodne z
zatwierdzonym planem, odpowiada kierownik administracyjny danego oddziatu lub osoba
przez niego wyznaczona.

Za nadzér konserwatorski galerii, tj. opiniowanie planéw aranzacji i wydawanie szczegétowych
zalecen odpowiada kierownik pracowni konserwacji w danym oddziale lub inny konserwator
wyznaczony przez gtéwnego konserwatora MNK.

IX WYJATKI OD ZASAD USTALANIA ODPLATNOSCI ZA WYNAJEM PRZESTRZENI
MUZEALNYCH ORAZ ZASADY UDZIELANIA RABATOW

1. Zgode na zawarcie umowy przewidujgcej rozliczenie barterowe oraz na udzielenie
rabatu od obowigzujgcych cen wynajmu wyraza Dyrektor Muzeum Narodowego w
Krakowie lub Zastepca Dyrektora ds. Zarzadzania,

2. Z wnioskiem o zastosowanie rozliczenia barterowego wystepuje komadrka
organizacyjna Muzeum zainteresowana realizacjg $wiadczenia barterowego,
przedstawiajgc uzasadnienie oraz kalkulacje wartosci $wiadczenia wzajemnego.
Wyjatek w tym zakresie stanowig umowy sponsorskie

3. Rozliczenie barterowe moze zostac zastosowane wytgcznie w szczegélnie
uzasadnionych przypadkach lezgcych w interesie Muzeum, gdy swiadczenie
wzajemne jest uzasadnione organizacyjnie, promocyjnie lub merytorycznie..

4. Rabat od obowigzujgcych cen wynajmu moze zosta¢ udzielony wytgcznie na
pisemny, umotywowany wniosek Najemcy

5. Whnioski, o ktédrych mowa w pkt 2 i 4, podlegajg zaopiniowaniu przez Kierownika
Dziatu Obstugi Klienta. Opinia ma charakter rekomendacyjny
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ZALACZNIK NR 1 do Regulaminu wynajméw przestrzeni Muzeum Narodowego w Krakowie
Formularz rezerwacji przestrzeni Muzeum Narodowego w Krakowie

Uzupetniony formularz nalezy wysta¢ na adres mailowy: astudnicka@mnk.pl

Prosze o dokonanie rezerwacji oraz przygotowanie wyceny zgodnie z danymi ponizej

Oddziat

Konkretne przestrzenie w oddziale ( sale, hall, dziedziniec ogréd )

Data dzienna wynajmu oraz godziny wynajmu, z podaniem dat dziennych i
godzin

a- przygotowania

b- realizacja wydarzenia

c- demontaz

Nazwa wydarzenia w ramach ktérego nastepuje wynajem

grupa docelowa uczestnikébw z podaniem mozliwie precyzyjnych
informacji, takich jak: zawdd, srodowisko zawodowe lub spoteczne (np.
lekarze, nauczyciele, przedsiebiorcy), nazwa firmy lub instytucji, z ktorej
pochodzg uczestnicy, jesli dotyczy

Liczba uczestnikow

ogdlna agenda wydarzenia z podaniem w ktérych pomieszczeniach maja
odbywac sie poszczegdlne elementy programu- jesli dotyczy (welcome
drink, czes¢ oficjalna, konferencja, wyktad, bankiet na stojgco, kolacja
zasiadana, itp.)

Planowane wydarzenie artystyczne w trakcie wynajmu — jesli dotyczy:
- krétki opis wydarzenia artystycznego ( wykonawca, planowane elementy
scenografii)

Planowane projekcje filmow/ prezentacji, w trakcie wynajmu, jesli dotyczy
z podaniem tytutu filmu/ ogdlnej nazwy prezentacji

planowana, ewentualna aranzacja wnetrza — jakie elementy scenografii
najemca planuje wprowadzic¢

Ustugi dodatkowe, oczekiwane od Muzeum:

a- ustuga przewodnicka ( dostepny jezyk polski lub angielski ) —jezyk,
liczba przewodnikdw, godziny i zakres ustugi przewodnickiej

b- zapewnienie tgcza internetowego dla potrzeb transmisji online
(zalezne od mozliwosci oddziatu).

c- wynajem fortepianu (dot oddziatow: MNK. Atma i MNK.
Mehoffer)

d- dyzur techniczny specjalisty i obstuga sprzetu audio-video
podczas wynajmu sali konferencyjnej

e- inne oczekiwane



mailto:astudnicka@mnk.pl

dane Najemcy (strony , ktéra zawiera umowe najmu) :
a- petna nazwa firmy,
b- adres, nr NIP, REGON, KRS/ RiK
c- Reprezentant/ci upowaznieni do podpinania umowy najmu
d- Podstawa prawna reprezentacji

Osoba reprezentujgca najemce, uprawniona do procedowania sprawy i w
tym dokonania rezerwacji

a- imie nazwisko,

b- stanowisko,

c- telefon, e mail

W wypadku wynajmu dla potrzeb realizacji zdjec¢ filmowych dane :

a- tytutu filmu
b- producent filmu
c- zakres rozpowszechniania

W wypadku wynajmu dla potrzeb realizacji zdje¢ filmowych podstawowe
dane nt scenariusza

W przypadku wynajmu dla potrzeb realizacji zdjeé filmowych lub sesji
zdjeciowych — wykaz wnoszonego sprzetu , w tym parametrow sprzetu
oswietleniowego

W przypadku wynajmu dla realizacji sesji fotograficznej- zakres
rozpowszechniania

Informacje dodatkowe

Oswiadczam, ze jestem uprawniony/a do dokonania niniejszej rezerwacji w imieniu najemcy.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z ofertg wynajméw Muzeum Narodowego w Krakowie oraz Regulaminem
wynajmow przestrzeni muzealnych i znane sg zasady dokonywania rezerwacji oraz realizacji wynajmow

https://mnk.pl/media/filesets_file/oferta-wynajem-przestrzeni-mnk.pdf

https://mnk.pl/media/filesets file/regulamin-wynajmw-przestrzeni-muzealnych-nowe.pdf

imie i nazwisko osoby sktadajacej rezerwacje, dane
kontaktowe, podstawa do reprezentowania
najemcy ( stanowisko)
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zat. nr 2 do Regulaminu wynajmow przestrzeni Muzeum Narodowego w Krakowie

UMOWA NAJMU PRZESTRZENI MUZEUM NARODOWEGO W KRAKOWIE- WZOR

Zawarta w dniu ............... w Krakowie, pomiedzy:

Muzeum Narodowym w Krakowie, pod adresem 30-062 Krakdéw, al. 3 Maja 1, rejestr instytucji kultury MKiDN nr RIK 25/92,
NIP: 675-000-44-42, REGON: 000275961, w imieniu ktérego dziataja:

zwanym dalej ,,Muzeum”

a

w imieniu ktérego/ej dziataja:

zwanym dalej ,,Najemca”
o nastepujgcej tresci:

w

§1
Przedmiot umowy

Umowa okresla zasady wynajmu galerii/ ogrodu/dziedzirica/ Sali KONferencyjnej....ceeereeeesersrseseene , W sktad ktorej
wchodzg sale galeryjne:................ , 0tagcznej powierzchni .................. m2, w ktérych znajdujg sie nastepujace obiekty:
dzieta sztuki obrazy, rzezby, zabytkowe meble/ wyposazenie konferencyjne o wysokiej wartosci materialnej oraz
inne wyposazenie, zwanym dalej ,Przedmiotem najmu”, dla organizacji ................. dalej zwanego
,wydarzeniem”

Najemca oswiadcza, ze jest organizatorem wydarzenia, ktére odbywa sie w ramach ............

Maksymalna liczba oséb biorgcych udziat w wydarzeniu to....

Przedmiot najmu zostanie udostepniony najemcy w dniu ... zgodnie z harmonogramem, okreslonym w § 2 ust. 1.

§2
Harmonogram wynajmu

Najemca zrealizuje wydarzenie wedtug nastepujacego harmonogramu:

a- Przygotowania ...............

b- Wydarzenie, zgodnie z agenda:

c- Demontaz

Najemca jest zobowigzany do catkowitego opuszczenia Przedmiotu najmu do godziny ........ dnia najmu. W
przypadku przekroczenia godziny zwrotu okreslonej w umowie naliczona zostanie tytutem kary umownej
dodatkowa optata w wysokosci  .......cceee.. netto +23%VAT, za kazda rozpoczetg godzine przekroczenia.

W przypadku pozostawienia elementéw scenografii lub wtasnego wyposazenia na terenie Muzeum po zakoriczeniu
czasu wynajmu, Najemca zobowigzany bedzie do uiszczenia dodatkowej optaty za przechowywanie w wysokosci
300 zt netto + 23% VAT za kazdy rozpoczety dzieri i za kazdy rozpoczety 1 m? zajetej powierzchni. Minimalna
jednostka rozliczeniowa wynosi 1 m2,

§3

Swiadczenia dodatkowe Muzeum

Muzeum zrealizuje nastepujgce swiadczenia dodatkowe na rzecz Najemcy:

1.

3.

organizacje specjalnego zwiedzania VIP po godzinach otwarcia galerii..............
Zapewnienie obstugi przewodnickiej w jezyku ..., w liczbie... przewodnikéw, w godzinach ..
Prezentacje materiatéw Najemcy na monitorach bedacych na wyposazeniu Muzeum:
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Warunkiem realizacji prezentacji jest dostarczenie przez Najemce plikéw w formacie ..... do dnia ..na adres e-
mail........

4.  Udostepnienie Najemcy facza internetowego dla potrzeb transmisji online., na nastepujgcych zasadach:
4.1 Najemca jest zobowigzany najpdzniej do godziny .. dnia ..... roku zgtosi¢ na adres email:informatyka@mnk.pl:

a- ilosci wpinanych do infrastruktury Muzeum urzgdzen sieciowych

b- adresy MAC kart sieciowych w/w urzadzen

c- adresow docelowych transmisji

d- okreslenia zaktadanej minimalnej sumarycznej przepustowosci tacza internetowego.

e- podania danych kontaktowych Firmy/Osoby fizycznej odpowiedzialnej za obstuge wpinanych urzadzen

4.2 W oparciu o otrzymane dane Muzeum automatycznie przydzieli pule adresowg (ustuga DHCP) i udostepni
wskazanym urzadzeniom dostep do internetu.
4.3 Muzeum zastrzega sobie prawo do okreslenia gérnego limitu przepustowosci tacza oraz z uwagi na zaawansowany
system ochrony firewall w przypadku wykrycia ze podtgczone urzadzenia klienta rozsytaja:
a- ztosliwe oprogramowanie

b- wirusy
c- trojany
d- itp

Systemy mogg automatycznie przerwacd transmisje, natychmiastowo po wykryciu niedozwolonej aktywnosci
sieciowej. W takim przypadku raport ze zdarzenia zostanie dostarczony uzytkowi korncowemu.

5.  Wynajem fortepianu ................ W dniu najmu w godzinach..
Koszt strojenia fortepianu ponosi Najemca.

6. Dyzur techniczny specjalisty i obstuga sprzetu audio-video w dniu najmu w godzinach ..........

§4
Oswiadczenia Najemcy

1. Najemca o$wiadcza, ze organizowane przez niego wydarzenie ma charakter wydarzenia kulturalnego
(Uwaga- Dotyczy wynajmu dziedzirica w Muzeum Czartoryskich)

2. Najemca oswiadcza, ze zapoznat sie ze stanem technicznym przedmiotu umowy w dniu zawarcia umowy i nie wnosi
zastrzezen.

3. Najemca o$wiadcza, ze przy korzystaniu z wynajmowanego wnetrza bedzie przestrzega¢ wszelkich obowigzujacych
przepisdw prawa.

4. Najemca oswiadcza, ze zobowigzuje sie do uzyskania na swoj koszt wszelkich niezbednych dla organizacji
wydarzenia zezwolen, licencji, zgéd oraz do ponoszenia wszelkich optat, kar i innych naleznosci wynikajacych z
powyzszych przepisow prawa.

5. Najemca oswiadcza, ze posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej dla wydarzenia, o ktdrym mowa w
umowie.

§5
Deklaracje Muzeum oraz zakres swiadczen podstawowych

1. Muzeum oswiadcza, ze dysponuje Przedmiotem najmu wolnym od jakichkolwiek zobowigzan i nie jest on obcigzony
prawami osob trzecich w sposdb ograniczajacy uzytkowanie przez Najemce.
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Na podstawie umowy Muzeum oddaje Najemcy w najem Przedmiot najmu opisany w § 1 do korzystania zgodnie
z harmonogramem i przeznaczeniem okreslonym w § 2.

W ramach umowy Muzeum zobowigzuje sie zapewni¢ Najemcy mozliwos¢ korzystania z energii elektrycznej,
urzadzen sanitarnych i zapewnia nadzér nad budynkiem wynikajacy z obowigzkdéw administracyjnych, tzn. nadzor
osoby dyzurujgcej przez caty czas trwania wydarzenia oraz podczas montazu i demontazu elementéw scenografii z
nim zwigzanych.

Najemca zobowigzuje sie spetnia¢ wymogi wynikajgce z przepisow prawa, a w szczegdlnosci oswiadcza, ze
realizowane wydarzenie, zardGwno w programie scenariusza, jak i prezentowanych materiatach, nie bedzie:

a. reklamowac towardw, ktorych reklama jest zabroniona, w tym alkoholi, tytoniu i uzywek, lekarstw oraz
nielegalnego hazardu

naruszac znakdw towarowych oséb trzecich,

niezgodne z przepisami prawa autorskiego,

niezgodne z przepisami ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

naruszac débr osobistych oséb trzecich,

stanowi¢ obrazy porzadku publicznego, czy tez moralnosci publicznej,

obejmowac tresci politycznych.

A

W razie naruszenia przez Najemce obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 4 powyzej, Muzeum ma prawo do
odstgpienia od niniejszej Umowy w trybie natychmiastowym oraz naliczenia kary umownej w wysokosci 25%
czynszu brutto.

10.

11.

12.

§6
Obowiazki Najemcy

Najemca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody wyrzadzone w Przedmiocie najmu, w tym takze za
uszkodzenie obiektdw znajdujgcych sie w Przedmiocie najmu, spowodowane dziataniem wtasnym,
podwykonawcow, jak i uczestnikdw spotkania lub innych osdéb trzecich, ktérym Najemca udostepni Przedmiot
najmu.

Najemca nie moze bez zgody Muzeum dokona¢ zmian w Przedmiocie najmu.

Najemca nie moze udostepni¢ Przedmiotu najmu osobie trzeciej na podstawie umowy podnajmu lub
uzyczenia.

Najemca zobowigzany jest w trakcie przygotowania, trwania oraz bezposrednio po wydarzeniu do
przestrzegania regulaminu ochrony przeciwpozarowej obowigzujagcego w Muzeum oraz przestrzegania
przepiséw przeciwpozarowych i BHP.

Najemca zobowigzuje sie do Scistego przestrzegania zasad wynajmu przestrzeni Muzeum Narodowego w
Krakowie, zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do umowy.

Najemca ma obowigzek stawiaé sie na wymagane spotkania organizacyjne wyznaczone przez Muzeum oraz
zadbac o obecnos¢ jego podwykonawcdédw na tych spotkaniach.

Brak udziatu w spotkaniu, o ktérym mowa w ust. 7 powyzej stanowi podstawe do ztozenia przez Muzeum
os$wiadczenia o odstgpieniu od umowy, bez obowigzku wyznaczania dodatkowego terminu do nalezytego
wykonywania umowy przez Najemce. Prawo odstgpienia moze zosta¢ wykonane przez Muzeum w terminie 1
miesigca, liczac od daty wyznaczonego spotkania.

Najemca ma obowigzek przedstawic plan aranzacji do akceptacji Muzeum do dnia.....

(Uwaga — dotyczy Galerii sztuki Polskiej XIX wieku w Sukiennicach)

Brak przedstawienia planu, o ktérym mowa w ust. 8, powyzej stanowi podstawe do ztozenia przez Muzeum
os$wiadczenia o odstgpieniu od umowy, bez obowigzku wyznaczania dodatkowego terminu do nalezytego
wykonywania umowy przez Najemce. Prawo odstgpienia moze zosta¢ wykonane przez Muzeum w terminie 1
miesigca, liczac od daty uptywu terminu do przedtozenia planu.

(Uwaga — dotyczy Galerii sztuki Polskiej XIX wieku w Sukiennicach)

Najemca jest zobowigzany do podawania na wszelkiego rodzaju drukach oraz w informacjach dla mediow
prawidtowej nazwy oddziatu jako miejsca odbywania sie imprezy, ktérej tyczy niniejsza umowa, w tresci

Na warunkach okreslonych w zdaniu drugim, Najemca ma prawo zleci¢ niektére prace, zwigzane z realizacja
umowy osobom trzecim, za ktérych zachowania ponosi odpowiedzialno$¢ wobec Muzeum. Najemca ma
obowigzek zgtosi¢ do Muzeum, najpdzniej na dwa dni przed dniem wynajmu, na adres mailowy kierownika
0ddziatU....cveveece e, jakie osoby beda wykonywad te prace oraz podac imienny wykaz osdb,
ktére wykonajg poszczegdlne czynnosci (z podaniem numerdw ich dowoddw tozsamosci).

Dane osobowe, o ktérych mowa w ust 3 przetwarzane bedg w celu wydania przepustki tymczasowej
uprawniajacej do przebywania i Swiadczenia pracy w Oddziatach MNK na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, ¢, f
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ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w zwigzku z art. 36 ustawy
o ochronie oséb i mienia (Dz. U. z 2017 r. poz. 2213) oraz realizacji obowigzkowego zabezpieczenia zbioréw
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 wrzesnia 2014 r. w sprawie
zabezpieczania zbiorow muzeum przed pozarem, kradziezg i innym niebezpieczenstwem grozgcym ich
zniszczeniem lub utratg (Dz. U. 2014, poz. 1240).

§7
Osoby wyznaczone do realizacji umowy oraz zasady przetwarzania ich danych osobowych

Osobg odpowiedzialng za koordynacje catosci ze strony Muzeum jest ..............

Osobg odpowiedzialng za zabezpieczenie obstugi najmu za strony Muzeum jest kierownik Oddziatu — .............c.c......
Osoba upowazniong do reprezentowania Najemcy przy wykonywaniu niniejszej umowy jest
Strony zobowigzuja sie, ze udostepnione sobie wzajemnie dane osobowe o0sdb wskazanych w ust. 1-3 beda
przetwarzane jedynie w celu wykonania niniejszej umowy podstawowej. Strony zobowigzujg sie ponadto do
wykonania wobec ww. 0s6b obowigzkdw informacyjnych wskazanych w art. 14 RODO.

Eal

§8
Wynagrodzenia i zasady ptatnosci

Najemca zobowigzuje sie zaptaci¢ Muzeum kwote w tacznej wysokosci................. zt (stownie: ztotych ) netto + 23 %
VAT, tj. woccereenen zt (stownie: .............. ztotych) brutto za przedmiot najmu oraz ustugi dodatkowe.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje nastepujgce swiadczenia:

a-  ztytutu czynszu najmu ...........

b-  ztytutu zapewnienia obstugi przewodnickiej

c_
Tytutem zaliczki Najemca wptaci na rzecz Muzeum kwote w wysoKoSCi ceeeeeenene zt (stownie: .............. ztotych) netto + 23
% VAT, tj. ............ zt (stownie: ........... ztotych ) brutto w terminie do dnia .................

Brak uiszczenia zaliczki w terminie wskazanym w niniejszej umowie skutkuje wygasnieciem niniejszej umowy ze
skutkiem od chwili jej zawarcia, bez koniecznosci sktadania dodatkowych oswiadczen przez ktéragkolwiek ze Stron.
Pozostatg kwote wynagrodzenia Najemca zaptaci na podstawie e- faktury VAT wystawione]j przez Muzeum po
wykonaniu umowy i przestanej w dniu jej wystawienia na nastepujacy adres mailowy Najemcy ...

Najemca ureguluje wptate, o ktérej mowa w ust. 5, w terminie do 14 dni od daty wystawienia e- faktury, na rachunek
bankowy Muzeum: Bank Gospodarstwa Krajowego 97 1130 1150 0012 1268 8420 0001.

Najemca wyraza zgode na przesyfanie faktur, duplikatéw tych faktur oraz ich korekt, w formie elektronicznej przez
Muzeum.

W przypadku gdy przeszkody techniczne lub formalne uniemozliwiajg przestanie faktur droga elektroniczna, Najemca
zobowigzuje sie przyjmowac faktury w formie papierowe;j.

Najemca os$wiadcza, ze jest/nie jest podatnikiem podatku VAT.

§9
Odwotanie wydarzenia

Najemca ma prawo odstgpi¢ od umowy w terminie okreslonym w umowie, tj. do dnia ......ccceevvveercrerencnnene , bez
ponoszenia zadnych kosztow.

Najemca ma prawo odstgpi¢ od umowy po uptywie terminu okreslonego w ust. 1 powyzej za zaptatg na rzecz Muzeum
odstepnego w wysokosci catosci kwoty naleznosci okreslonej w § 8 ust. 1.

§10
Postanowienia ogélne

W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego.

Do umowy stosuje sie - Zasady wynajmu przestrzeni Muzeum Narodowego w Krakowie, stanowigce Zatgcznik Nr 1 do
umowy. W razie sprzecznosci pomiedzy trescia umowy a Zatacznikiem Nr 1, zastosowanie znajduja postanowienia
umowy.

Strony postanawiajg, Ze umowa oraz wszelkie jej zmiany, jak i odstgpienie od niej, mogg zostac sporzadzone na pismie
lub w postaci elektronicznej poprzez opatrzenie oswiadczenia podpisami kwalifikowanymi oséb upowaznionych lub
uprawnionych do reprezentacji Stron, pod rygorem niewaznosci.

Zataczniki do umowy stanowig jej integralna czesc.
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§11
Rozstrzyganie sporéw

Wszelkie spory mogace wynikng¢ z tytutu zawarcia lub wykonywania niniejszej umowy Strony poddajg pod rozstrzygniecie
sadu wtasciwego podtug siedziby Muzeum.

§12

Egzemplarze umowy

Dla wersji z podpisem elektronicznym

1. Niniejsza umowa zostata sporzagdzona w formie elektronicznej i jej egzemplarz otrzyma kazda ze Stron.

Dla wersji drukowanej

1. Niniejsza umowa zostata sporzgdzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach; po jednym dla kazdej ze Stron.

podpis reprezentanta Muzeum podpis reprezentanta Najemcy

Zatgcznik nr 1 do umowy
ZASADY WYNAJMU PRZESTRZENI MUZEUM NARODOWEGO W KRAKOWIE

| OGOLNE ZASADY WYNAJMU

1. MNK wynajmuje przestrzenie dla organizacji spotkan, konferencji, wyktadéw, koncertéw, innych wydarzen
kulturalnych, uroczystosci okolicznosciowych, szkoler, gali, bankietéw oraz okolicznosciowych kolacji, na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

2. Czas najmu liczony jest od momentu rozpoczecia przygotowan, tj. wejscia Najemcy lub jego podwykonawcéw do
przestrzeni najmu, az do catkowitego opuszczenia przestrzeni przez Najemce lub jego podwykonawcdéw, wiacznie z
demontazem oraz usunieciem wszystkich elementéw scenografii, wyposazenia i materiatdéw zwigzanych z wydarzeniem

3. MNK nie wynajmuje przestrzeni dla organizacji wesel.
4, Dziedziniec Czartoryskich jest wynajmowany jedynie dla organizacji wydarzen o charakterze kulturalnym.
5. Wynajem przestrzeni muzealnych jest mozliwy w terminach ustalonych z MNK, takich, ktére w znaczgcy sposéb nie

wptywaja na realizacje zadan statutowych MNK oraz jest zgodny z zasadami niniejszego Regulaminu.
6. Najemca jest zobowigzany do przedstawienia oraz uzgodnienia z MNK charakteru wydarzenia, jego agendy oraz

liczby uczestnikéw oraz zobowigzany do dostosowania sie obowigzujgcego Regulaminu i wymogdw dotyczacych konkretnej
przestrzeni, w tym z uwzglednieniem wymogdw konserwatorskich.
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7. Najemca zobowigzany jest do zadbaé, by przebieg wydarzenia byt zgodny z obowigzujgcym prawem i dobrymi
obyczajami oraz aby charakter wydarzenia nie naruszat wizerunku i wartosci promowanych przez MNK Narodowe w
Krakowie. W szczegdlnosci zabronione jest:

a- reklamowanie towarow, ktérych reklama jest zabroniona, w tym alkoholi, tytoniu i uzywek, lekarstw oraz
nielegalnego hazardu

b- naruszanie znakow towarowych oséb trzecich,

c- naruszenie przepisOw prawa autorskiego,

d- naruszenie przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

e- naruszenie dobr osobistych osdb trzecich,

f- obraza porzadku publicznego, czy tez moralnosci publicznej,

g- obejmowanie tresci politycznych,

8. Najemca zobowigzany jest w trakcie przygotowania, trwania oraz bezposrednio po wydarzeniu do przestrzegania

regulaminu ochrony przeciwpozarowej obowigzujgcego w MNK oraz przestrzegania przepisow przeciwpozarowych i BHP.

9. Najemca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody wyrzgdzone w przedmiocie najmu, w tym takie za
uszkodzenie obiektow znajdujgcych sie w przedmiocie najmu, spowodowane dziataniem wtasnym, podwykonawcow, jak i
uczestnikow spotkania lub innych osdb trzecich, ktérym Najemca udostepni przedmiot najmu.

10. taczna liczba uczestnikdw wydarzenia nie moze przekraczac ilosci podanej w specyfikacji dla danej przestrzeni.
11. Program wydarzen artystycznych (koncerty, pokazy, itp.) w ramach wynajmu wymaga zatwierdzenia przez MNK.
12. W wypadku realizacji wydarzen artystycznych lub prezentacji filmow Najemca uiszcza wszelkie naleznosci zwigzane

z odtwarzaniem utwordw, w tym na rzecz ZAIKS, SFP, na podstawie odrebnie zawartych umoéw i zwalnia Muzeum z wszelkiej
odpowiedzialnosci na wypadek ewentualnych roszczen z tego tytutu

13. W wypadku wystapienia sytuacji nadzwyczajnych, Najemca jest zobowigzany podporzadkowac sie i wykonywacé
polecenia pracownikdw Wewnetrznych Stuzb Ochrony.

14. Szczegotowe ustalenia dotyczace konkretnego najmu okreslone s3 w umowie najmu.

Il ZASADY SZCZEGOtOWE DOTYCZACE WYNAJMU PRZESTRZENI GALERYJNYCH

A) Zasady ramowe

1. Wynajem galerii nastepuje poza godzinami otwarcia dla zwiedzajgcych.

2. W niektérych wypadkach istnieje mozliwosé wezesniejszego zamkniecia czesci galerii dla przygotowan.

3. Obowiazuje zakaz organizowania wydarzen z programem uwzgledniajagcym zabawe taneczng uczestnikdw oraz

wszelkich formy wydarzenia zawierajgcego w programie elementy o charakterze tanecznym, w tym w programie
artystycznym.

4, Obowiazuje zakaz dotykania obiektéw muzealnych oraz zakaz opierania lub ktadzenia czegokolwiek na obiekty
muzealne i postumenty pod obiekty.

5. Nie dopuszcza sie zmiany miejsca ekspozycji obiektéw muzealnych np. przesuwania rzezb.

6. Obowigzuje zakaz palenia (w tym e-papieroséw) i uzywania otwartego ognia (np. Swieczki, podgrzewacze).

7. W czasie trwania najmu, w tym, w trakcie transportéw, montazu i demontazu w Muzeum jakichkolwiek sprzetéw i
urzadzen nalezy bezwzglednie stosowac sie do zalecen koordynatora wynajmu, kierownika oddziatu i konserwatora.

8. Filmowanie i fotografowanie wnetrz galerii podczas wydarzenia jest mozliwe tylko zgodnie z wytycznymi Muzeum.

Obowiazuje zakaz stosowania fleszy

9. Obowigzuje zakaz catkowitego wygaszania $Swiatta w salach galeryjnych (jako minimalne musi pozostaé zawsze tzw.
oswietlenie nocne).

B) Zasady aranzacji

1. Ogranicza sie wprowadzanie nadmiernej ilosci elementéw scenograficznych do Muzeum.

2. W szczegdlnosci, ogranicza sie umieszczanie elementéw scenografii w salach galeryjnych. W uzasadnionych
sytuacjach, dopuszcza sie wprowadzanie elementéw scenografii.

3. Najemca jest zobowigzany do omdwienia lub przedtozenia planu aranzacji.
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4, W wypadku Galerii Sztuki Polskiej XIX wieku w Sukiennicach, w sytuacji gdy Najemca wprowadza jakiekolwiek
elementy scenograficzne, obwigzuje bezwzglednie przedstawienia do akceptu planu aranzacji na udostepnionym przez MNK
planie, przy czym wszystkie elementy scenografii, w tym wyposazenia audio-wizualnego (jak ekrany, gtosniki, itp.) musza
znajdowac sie na jednym planie. Przedstawienie planu jest warunkiem realizacji wynajmu.

5.. W wypadku Galerii Sztuki Polskiej XIX wieku w Sukiennicach w uzasadnionych sytuacjach, dopuszcza sie wprowadzanie
sceny o maksymalnych wymiarach 600x400x40 cm

6.. Plan aranzacji wnetrz kazdorazowo wymaga pozyskania zgody konserwatora Muzeum. Najemca ma prawo do
wprowadzenia jedynie tych elementdw scenografii, ktdre zostaty zatwierdzone. Nie dopuszcza sie zmiany rozmieszczenia i
wprowadzania w przestrzen galerii innych elementdw niz uprzednio zaakceptowane.

7. Wszelkie elementy scenograficzne, wprowadzone przez Najemce, w tym stoty z krzestami muszg znajdowac sie w
odlegtosci minimum 200 cm od muzealidw, a ich rozstawienie musi zapewniaé bezpieczne dla obiektow ciggi komunikacyjne

8. Poszczegdlne elementy nagtosnienia musza zosta¢ umieszczone w bezpiecznej odlegtosci od muzealidw, nie na
tle obrazéw, tylko w przestrzeni pomiedzy nimi, min. 50 cm od wolnej $ciany, z zachowaniem odlegtos$ci minimum 200 cm
od muzealiow. Wysokos¢ dodatkowych statywow, w tym statywdw wraz gtosnikiem nie moze przekracza¢ wys. 200 cm.
Preferowane jest niskie nagtosnienie kolumnowe.

9. Zaleca sie korzystanie z muzealnego sprzetu multimedialnego, zgodnie ze specyfikacjg dla danego wnetrza.

10. W wypadku Galerii Sztuki Polskiej XIX wieku w Sukiennicach, zaleca sie korzystanie z muzealnego sprzetu
multimedialnego, ktory jest udostepniany w ramach kosztéw umowy najmu, tj:

a- dwa komplety przenosnych zestawoéw nagtosnieniowych typu LDM PSS 250 (w sktad zestawu wchodza: 2 gtosniki,2
mikrofony bezprzewodowe, 2 statywy pod gtosniki)

b- cztery komplety zestawdw nagtosnieniowych BOSE L1

c- dwa komplety bezprzewodowych zestawdw mikrofonowych SENNHEISER EW 100 G3

d- mikser MACKIE 802-VL23

e- 2 statywy mikrofonowe

f- projektor PANASONIC PT-D 4000

g- ekran 250 x 200 cm

h- modwnice

11. Muzeum dopuszcza tylko okreslone, wyznaczone przez konserwatora ustawienie krzeset lub stotéw, zaréwno w ich
liczbie, jak i sposobie ustawienia. Dotyczy to zaréwno ustawienia dla potrzeb wykfadu, spotkania, jaki poczestunku.

12. Dla Galerii Sztuki Polskiej XIX wieku w Sukiennicach dopuszczalne sg tylko nastepujgce ustawienia krzeset i stotéw i
tylko w ponizej wyznaczonych salach:

a- Dla potrzeb wyktadu, koncertu

. Sala Siemiradzkiego- maksymalnie 200 krzeset w ustawieniu teatralnym, dwa rzedy 10 krzeset, po 5 krzeset, z kazdej
strony, z przejsciem posrodku

. Sala Chetmonskiego- maksymalnie 200 krzeset w ustawieniu teatralnym, dwa rzedy 10 krzeset, po 5 krzeset, z kazdej

strony, z przejsciem posrodku
. Sala Michatowskiego - maksymalnie 40 krzeset w ustawieniu teatralnym, dwa rzedy 8 krzeset, po 4 krzesta, z kazdej
strony, z przejsciem posrodku

b- Dla potrzeb poczestunku na stojgco
. Sala Chetmonskiego - stoty podtuzne, bufetowe posrodku Sali, gdzie maksymalna taczna dtugos¢ stotéw nie moze
przekroczy¢ 14 metrow

c- Dla potrzeb poczestunku w formie zasiadanej

. Sala Michatowskiego- maksymalnie 4 stoty o srednicy 180 cm, dla maksymalnie 40 oséb

. Sala Chetmonskiego- maksymalnie 14 stotéw o $rednicy 180 cm, dla maksymalnie 140 oséb

13. Obowiazuje zakaz wprowadzania zywych kwiatéw i roslin do sal galeryjnych, dopuszczalne jest wprowadzanie

drobnych dekoracji ze sztucznych kwiatéw do dekoracji stotéw, przy czym maksymalna wysokos$¢ dekoracji kwiatowej na
stotach nie moze przekroczy¢ 25 cm.
14. Obowiazuje zakaz wprowadzania jakiegokolwiek dodatkowego oswietlenia

C) Zasady organizacji poczestunku
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1. W galeriach muzealnych dopuszcza sie organizacje poczestunku w formie zasiadanej lub stojacej, w zaleznosci od
mozliwosci danej przestrzeni.

2. Podczas organizacji poczestunku obowigzuje zakaz rozpakowywania positkdw dostarczonych przez firme
cateringowg oraz ich przygotowywania do podania w salach galeryjnych. Czynnosci te moga by¢ wykonywane wytgcznie w
specjalnie do tego przeznaczonych pomieszczeniach, wskazanych przez kierownika oddziatu.

3. W przypadku Galerii Sztuki Polskiej XIX wieku w Sukiennicach Najemca korzysta ze specjalnie wyznaczonej
przestrzeni cateringowej, przylegajacej bezposrednio do galerii.

4, W przypadku organizacji bufetu w formie stojacej:

a) w salach galeryjnych dopuszcza sie spozywanie zimnych i cieptych napojow oraz zimnych dan,

b) ciepte dania serwowane z podgrzewaczy (bemardw) moga by¢ wydawane wytgcznie poza przestrzenig galeryjna.

5. Serwowanie cieptych dan podczas kolacji zasiadanej jest dopuszczalne jedynie pod warunkiem, ze positki oraz ciepte
napoje sg przygotowywane do wydania poza salami galeryjnymi i podawane gosciom bezposrednio do stotow przez obstuge
kelnerska.

6. W przestrzeniach z obiektami muzealnymi obowiazuje bezwzgledny zakaz podawania kolorowego wina, napojow o
intensywnym zabarwieniu, barszczu oraz innych zup o podobnej charakterystyce.

7. Wina i napoje musujace nie mogga by¢ otwierane ani nalewane w przestrzeni galerii.

8. Zabronione jest wykorzystywanie sal galeryjnych do przechowywania naczyn, szkta, sztuécéw oraz wszelkiego
rodzaju sprzetu gastronomicznego.

Il ZASADY SZCZEGOLOWE DOTYCZACE WYNAJIMU OGRODOW | DZIEDZINCOW OTWARTYCH

1. Najemca jest zobowigzany do przestrzegania zasad obowigzujacych dla ciszy nocne;j.
2. W wypadku niepogody, MNK nie zabezpiecza namiotéw oraz przestrzeni zastepczej.
3. Aranzacja wnetrza ogrodu lub dziedzinca otwartego wymaga akceptacji ze strony kierownika oddziatu.
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