REGULAMIN WYNAJMOW WNETRZ MUZEUM NARODOWEGO W KRAKOWIE

Definicje

Regulamin (zwany dalej ,Regulaminem”) okresla zasady wynajmu podmiotom
zewnetrznym przestrzeni Muzeum Narodowego w Krakowie.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

MNK - nalezy przez to rozumie¢ Muzeum Narodowe w Krakowie.

Przestrzeni muzealnej- nalezy przez to rozumiec galerie, dziedzince, ogrody, sale
audiowizualne oraz inne przestrzenie znajdujace sie na terenie stanowigcym wtasnosc
albo znajdujgcym sie w posiadaniu MINK

Najemcy— nalezy przez to rozumiec¢ instytucje/ osobe zainteresowang wynajmem
przestrzeni MNK oraz realizujgcg wynajem na podstawie umowy najmu.

Wydarzeniu- nalezy przez to rozumie¢ wydarzenie organizowane przez
Wynajmujgcego podczas wynajmu.

Il ogdlne zasady wynajmu

MNK wynajmuje przestrzenie dla organizacji spotkan, konferencji, wyktadow,
koncertéw, innych wydarzen kulturalnych, uroczystosci okolicznosciowych, szkolen,
gali, bankietéw oraz okolicznosciowych kolacji, na zasadach okreslonych w niniejszym
Regulaminie.

MNK nie wynajmuje przestrzeni dla organizacji wesel.

Dziedziniec Czartoryskich jest wynajmowany jedynie dla organizacji wydarzen o
charakterze kulturalnym.

MNK realizuje wynajem przestrzeni muzealnych na podstawie umowy najmu i za
odptatnoscia wg obowigzujgcego cennika lub w ramach rozliczenia umowy
sponsorskie;j.

Wynajem ponizej kwot ustalonych cennikiem wymaga kazdorazowej akceptacji
zastepcy dyrektora ds. strategii i komunikacji.
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Wynajem przestrzeni muzealnych na podstawie rozliczenia barterowego jest
dopuszczalny jedynie w sytuacjach gdy oferta Swiadczenia rdwnowaznego drugiej
strony miesci sie w ramach realnego zapotrzebowania MNK na takie Swiadczenie.

Wynajem przestrzeni muzealnych jest mozliwy w terminach ustalonych z muzeum,
takich, ktére w znaczacy sposdb nie wptywajg na realizacje zadan statutowych MNK
oraz jest zgodnie z zasadami niniejszego Regulaminu.

Najemca jest zobowigzany do przedstawienia oraz uzgodnienia z Muzeum charakteru
wydarzenia, jego agendy oraz ilosci uczestnikdw oraz zobowigzany do dostosowania
sie obowigzujacego Regulaminu i wymogdéw dotyczgcych konkretnej przestrzeni, w
tym z uwzglednieniem wymogow konserwatorskich.

Najemca zobowigzany jest do zadbaé, by przebieg wydarzenia byt zgodny z
obowigzujgcym prawem i dobrymi obyczajami oraz aby charakter wydarzenia nie
naruszaf wizerunku i wartosci promowanych przez Muzeum Narodowe w Krakowie.

Podczas wynajmu nie jest dopuszczalna zadna forma reklamy/ promocji wyrobow
producentéw alkoholu, papieroséw lub innych uzywek, lekarstw oraz nielegalnego
hazardu.

Najemca zobowigzany jest w trakcie przygotowania, trwania oraz bezposrednio po
wydarzeniu do przestrzegania regulaminu ochrony przeciwpozarowej obowigzujgcego
w Muzeum oraz przestrzegania przepiséw przeciwpozarowych i BHP.

Najemca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody wyrzgdzone w przedmiocie
najmu, w tym takze za uszkodzenie obiektéw znajdujgcych sie w przedmiocie najmu,
spowodowane dziataniem wtasnym, podwykonawcéw, jak i uczestnikdw spotkania lub
innych osoéb trzecich, ktérym Najemca udostepni przedmiot najmu.

taczna ilos¢ uczestnikdw wydarzenia nie moze przekracza¢ ilosci podanej w
specyfikacji dla danej przestrzeni.

Program wydarzen artystycznych (koncerty, pokazy, itp.) w ramach wynajmu wymaga
zatwierdzenia przez Muzeum.

. W wypadku wystgpienia sytuacji nadzwyczajnych, Najemca jest zobowigzany jest ,

podporzagdkowac sie i wykonywaé polecenia pracownikéw Wewnetrznych Stuzb
Ochrony.

Szczegbtowe ustalenia dotyczgce konkretnego najmu okreslone s3 w umowie najmu.



lll Zasady szczegétowe dotyczace wynajmu galerii
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Wynajem galerii nastepuje poza godzinami otwarcia dla zwiedzajacych. W czas
wynajmu wliczony jest czas na przygotowanie i demontaz.

W niektérych wypadkach istnieje mozliwos$é wczesniejszego zamkniecia czesci
galerii dla przygotowan.

Obowigzuje zakaz organizowania wydarzen z programem uwzgledniajgcym
zabawe taneczng uczestnikéw.

Obowigzuje zakaz dotykania obiektéw muzealnych oraz zakaz opierania lub
ktadzenia czegokolwiek na obiekty muzealne i postumenty pod obiekty.

Nie dopuszcza sie zmiany miejsca ekspozycji obiektow muzealnych np.
przesuwania rzezb.

Obowigzuje zakaz palenia (w tym e-papierosow) i uzywania otwartego ognia (np.
Swieczki, podgrzewacze).

Obowigzuje zakaz umieszczania w salach galeryjnych sprzetu generujgcego pare
wodna i ciepto.

Obowigzuje zakaz catkowitego wygaszania $wiatta w salach galeryjnych (jako
minimalne musi pozosta¢ zawsze tzw. o$wietlenie nocne).

Ogranicza sie wprowadzanie nadmiernej ilosci elementéw scenograficznych do
Muzeum. Najemca jest zobowigzany do przedfozenia planu aranzacji, przy czym
wszystkie elementy scenografii, W tym wyposazenia audio-wizualnego ( jak ekrany,
gtosniki, itp.) musza znajdowaé sie na jednym planie. Plan aranzacji wnetrz
kazdorazowo wymaga pozyskania zgody Muzeum. Najemca ma prawo do
wprowadzenia jedynie tych elementdw scenografii, ktére zostaty zatwierdzone .
Nie dopuszcza sie zmiany rozmieszczenia i wprowadzania w przestrzen galerii
innych elementdw niz uprzednio zaakceptowane.

Ogranicza sie umieszczanie elementéw scenografii w salach galeryjnych. W
uzasadnionych sytuacjach, dopuszcza sie wprowadzanie elementéw scenografii
np. sceny, mownicy, ekranu, banerdéw.

Obowigzuje zakaz wprowadzania zywych kwiatdw i roslin do sal galeryjnych,
dopuszczalne jest wprowadzanie drobnych dekoracji ze sztucznych kwiatéw do
dekoracji stotda., przy czym maksymalna wysokos¢ dekoracji kwiatowej na stotach
nie moze przekroczyé 25 cm.

Obowigzuje zakaz wprowadzania jakiegokolwiek dodatkowego oswietlenia
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Elementy nagtosnienia nalezy ustawic $cisle wedtug wskazan kierownika oddziatu
lub konserwatora. Poszczegdlne elementy muszg zosta¢ umieszczone w
bezpiecznej odlegtosci od muzealidw, nie na tle obrazow, tylko w przestrzeni
pomiedzy nimi, min. 50 cm od $ciany oraz od eksponowanego obiektu. Wysokos¢
dodatkowych statywow, w tym statywdéw wraz gtosnikiem nie moze przekraczac
wys. 200 cm. Preferowane jest nagtosnienie kolumnowe.

Zaleca sie korzystanie z muzealnego sprzetu multimedialnego, zgodnie ze
specyfikacjg dla danego wnetrza.

Podczas organizacji poczestunku obowigzuje zakaz rozpakowywania positkow
dostarczonych przez catering i ich przygotowywania do wydawania na stoty w
salach galeryjnych. Positki mogg by¢ przechowywane, rozpakowywane i
przygotowywane do wydawania tylko w specjalnie do tego przeznaczonych
pomieszczeniach, wskazanych przez kierownika oddziatu.

Obowigzuje zakaz wykorzystywania sal galeryjnych do sktadowania naczyn, szkta,
sztuccow i innych sprzetéw gastronomicznych.

W salach galeryjnych dopuszcza sie spozywanie zimnych i cieptych positkow i
napojow. W salach galeryjnych mogg znajdowac sie stoty tylko z zimnymi daniami
i napojami. Dopuszcza sie serwowanie cieptych dan do positkéw zasiadanych, ale
tylko w wypadku gdy dania i ciepte napoje sg przygotowywane do wydania poza
salami galeryjnymi i serwowane do stotow przez kelneréw.

Obwigzuje zakaz podawania w salach z obiektami muzealnymi: kolorowego wina,
kolorowych napojow oraz barszczu i innych zup o podobnym, intensywnym
zabarwieniu.

Wina i napoje musujgce nie moga by¢ otwierane i nalewane w przestrzeni galerii

Filmowanie i fotografowanie wnetrz galerii podczas wydarzenia jest mozliwe tylko
zgodnie z wytycznymi Muzeum. Obowigzuje zakaz stosowania fleszy

Stoty z krzestami muszg znajdowac sie w odlegtosci minimum 200 cm od
muzealidw, a ich rozstawienie musi zapewniaé bezpieczne dla obiektow ciagi
komunikacyjne. Dla kazdej galerii , Muzeum okresla jedyne i mozliwe ustawienia
stotéw

W czasie trwania najmu, a-szezegédlnie -w tym,-w trakcie transportdw, montazu i
demontazu w Muzeum jakichkolwiek sprzetéw i urzadzen nalezy bezwzglednie
stosowa¢ sie do zalecen koordynatora wynajmu, kierownika oddziatu i
konserwatora.

Szczegbétowe zasady dotyczace wynajmu Galerii Sztuki Polskiej XIX wieku w
Sukiennicach okresla zatgcznik nr 1 do Regulaminu. Zasady te kazdorazowo
stanowig zatgcznik do zawieranej umowy najmu



V. zasady szczegétowe dotyczgce wynajmu ogrodow i dziedzincow otwartych

Najemca jest zobowigzany do przestrzegania zasad obowigzujacych dla ciszy nocnej.
W wypadku niepogody, MNK nie zabezpiecza namiotéw oraz przestrzeni zastepcze;j.

Aranzacja wnetrza ogrodu lub dziedzinca otwartego wymaga akceptacji ze strony
kierownika oddziatu.

VI . odpowiedzialnosci

1.

za koordynacje wynajmu, w tym przygotowanie oferty, negocjacje z klientem,
procedowanie i rozliczenie umowy odpowiada kierownik Dziatu Obstugi Klienta lub
pracownik Sekcji Sprzedazy Dziatu Obstugi Klienta, za wyjgtkiem wynajmoéw w ramach
rozliczenia umoéw sponsorskich, ktore koordynuje petnomocnik dyrektora ds. funduszy
sponsorskich i klientow korporacyjnych.

za obstuge wynajmu, tj zabezpieczenie nadzoru ze strony oddziatu w wymaganym
wymiarze oraz za przygotowanie i zabezpieczenie oddziatu do wynajmu, w tym
whnioskowanie o zwiekszenie zakresu ochrony, wnioskowanie o kontrole techniczne i
inne, oraz za dopilnowanie, ze wprowadzenie oraz rozstawienie elementéw scenografii
jest zgodne z zatwierdzonym planem, odpowiada kierownik administracyjny danego
oddziatu lub osoba przez niego wyznaczona

za nadzor konserwatorski galerii, tj opiniowanie plandw aranzacji i wydawanie
szczegodtowych zalecen odpowiada kierownik pracowni konserwacji w danym oddziale
lub inny konserwator wyznaczony przez gtéwnego konserwatora MNK.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu wynajméw wnetrz Muzeum Narodowego w Krakowie

zasady szczegdétowe dla wynajmu Galerii sztuki Polskiej XIX wieku w Sukiennicach,
stanowiace zatacznik do umowy najmu

Z uwagi na bezpieczenstwo zbioréw muzealnych Najemca zobowigzuje sie do $cistego
przestrzegania ogdélnych zasad i wytycznych, w tym ponizszych zalecen konserwatorskich.

Na terenie Muzeum obowigzujg zakazy i ograniczenia:

1.

Zakaz dotykania obiektéw muzealnych oraz zakaz opierania lub ktadzenia
czegokolwiek na obiekty muzealne i postumenty.

Nie dopuszcza sie zmiany miejsca ekspozycji obiektéw muzealnych np. przesuwania
rzezb.

Zakaz palenia (w tym e-papieroséw) i uzywania otwartego ognia (np. Swieczki,
podgrzewacze).

Zakaz umieszczania w salach galeryjnych sprzetu generujgcego pare wodng i ciepto.

Zakaz catkowitego wygaszania Swiatta w salach galeryjnych (jako minimalne musi
pozostaé zawsze tzw. o$wietlenie nocne).

Ogranicza sie wprowadzanie nadmiernej ilosci elementow scenograficznych do
Muzeum. Najemca jest zobowigzany do przedtozenia planu aranzacji, przy czym
wszystkie elementy scenografii muszg znajdowaé sie na jednym planie. Wraz z
planem aranzacji Najemca jest zobowigzany do przedstawienia specyfikacji (w tym
gabarytow poszczegdlnych wprowadzanych elementéow takich jak gtosniki,
statywy, ekrany iinne)

Plan aranzacji wnetrz kazdorazowo wymaga pozyskania zgody Muzeum. Najemca
ma prawo do wprowadzenia jedynie tych elementdw scenografii, ktore zostaty
zatwierdzone . Nie dopuszcza sie zmiany rozmieszczenia i wprowadzania w
przestrzen galerii innych elementdéw niz uprzednio zaakceptowane.

Ogranicza sie umieszczanie elementéw scenografii w salach galeryjnych. W
uzasadnionych sytuacjach, dopuszcza sie wprowadzanie elementéw scenografii
np. sceny, mownicy, ekranu, baneréw.

Obowigzuje zakaz wprowadzania zywych kwiatéw i roslin do sal galeryjnych,
dopuszczalne jest wprowadzanie drobnych dekoracji ze sztucznych kwiatéw do



dekoracji stotéw, przy czym maksymalna wysokos$¢ dekoracji kwiatowej na stotach
nie moze przekroczy¢ 25 cm.

10. Obowigzuje zakaz wprowadzania jakiegokolwiek dodatkowego oswietlenia
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Scena ( na Sali Siemiradzkiego lub Chetmonskiego ) nie moze przekracza¢ wymiarow
400 x 600 x 40 cm. powinna znajdowac sie w odlegtosci min. 200 cm od obrazéw
oraz min. 100 cm od rzezb.

Ekran do projekcji nie moze przekracza¢ wymiaréw 300 x 400 cm ( z ramg) i
znajdowac sie w odlegtosci nie mniejszej niz jego wysokos¢ +50 cm od obrazu, przed
ktérym jest ustawiony. Stelaz, na ktdrym rozciggniety jest ekran musi by¢ stabilny.

Elementy nagtosnienia nalezy ustawié $cisle wedtug wskazan kierownika oddziatu
lub konserwatora. Poszczegdlne elementy muszg zostaé umieszczone —w
bezpiecznej odlegtosci od muzealidw, nie na tle obrazéw, tylko w przestrzeni
pomiedzy nimi, min. 50 cm od $ciany. Statyw wraz gtosnikiem nie moze przekraczac
wys. 200 cm. Preferowane jest nagtosnienie kolumnowe.

Zaleca sie korzystanie z muzealnego sprzetu multimedialnego. Muzeum posiada:

dwa komplety przenosnych zestawéw nagtosnieniowych typu LDM PSS 250 (w

sktad zestawu wchodza: 2 gtosniki,2 mikrofony bezprzewodowe, 2 statywy pod
gtosniki)

cztery komplety zestawdéw nagtosnieniowych BOSE L1

dwa komplety bezprzewodowych zestawéw mikrofonowych SENNHEISER EW 100
G3

mikser MACKIE 802-VL23

2 statywy mikrofonowe

projektor PANASONIC PT-D 4000

ekran 250 x 200 cm

mownice

15. Zgodnie z przepisami p.poz tgczna ilo$¢ uczestnikdw wydarzenia obecnych w catej

Galerii w Sukiennicach nie moze przekroczyé 250 oséb.

16. Zgodnie z przepisami p.poz tgczna ilos¢ krzeset ustawionych w uktadzie teatralnym

nie moze przekraczac:

- w Sali Bacciarellego 30 sztuk

- w Sali Michatowskiego 50 sztuk

- w Sali Siemiradzkiego 200 sztuk

- w Sali Chetmonskiego 200 sztuk

14. W przypadku organizowania cateringu obowigzuje:



a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)
h)

Bezwzgledne przedstawienie projektu/wizualizacji rozmieszczenia stotéw, krzeset i
innych sprzetéw, do pisemnej akceptacji kierownika oddziatu i konserwatora. Nie
dopuszcza sie innego rozmieszczenia i wprowadzania w przestrzen galerii innych
sprzetéw niz uprzednio zaakceptowane.

Zakaz rozpakowywania positkéw dostarczonych przez catering i ich przygotowywania
do wydawania na stoty w salach galeryjnych. Positki mogg by¢ przechowywane,
rozpakowywane i przygotowywane do wydawania tylko w specjalnie do tego
przeznaczonych pomieszczeniach, wskazanych przez kierownika oddziatu.

Zakaz wykorzystywania sal galeryjnych do sktadowania naczyn, szkta, sztuécéw i innych
sprzetéw gastronomicznych.

W salach galeryjnych dopuszcza sie spozywanie zimnych i cieptych positkdw i napojéw.
Przy czym na salach galeryjnych mogga znajdowaé sie stoty tylko z zimnymi daniami i
napojami. Ciepte dania i ciepte napoje muszg by¢ wydawane poza salami galeryjnymi (
patrz pkt. 3)

Zakaz podawania w salach z obiektami muzealnymi: kolorowego wina, kolorowych
napojow oraz barszczu i innych zup o podobnym, intensywnym zabarwieniu.

Maksymalna ilos¢ stotdw z krzestami jednorazowo nie moze przekraczaé :
a- w wypadku kolacji zasiadanej

- w Sali Michatowskiego 4 stoty o $rednicy 180 cm, maksymalnie 40 oséb

- w Sali Chetmoniskiego 14 stotédw o Srednicy 180 cm, maksymalnie 150 oséb
b- w wypadku bankietu na stojaco

- w Sali Chetmoniskiego - stoty podtuzine, bufetowe posrodku Sali, gdzie maksymalna
taczna dtugosé stotdw nie moze przekroczyé 14 metréw

Muzeum nie dopuszcza innego ustawienia stotéw, jak okreslone w p. f

Stoty z krzestami muszg znajdowad sie w odlegtosci minimum 200 cm od muzealidw, a
ich rozstawienie musi zapewniac¢ bezpieczne dla obiektéw ciggi komunikacyjne .

15. Wina i napoje musujgce nie mogg by¢ otwierane i nalewane w przestrzeni galerii

16. Filmowanie i fotografowanie wnetrz galerii podczas wydarzenia jest mozliwe tylko
zgodnie z wytycznymi Muzeum. Obowigzuje zakaz stosowania fleszy

17. W czasie trwania najmu, w tym w trakcie transportéw, montazu i demontazu w
Muzeum jakichkolwiek sprzetéw i urzadzen nalezy bezwzglednie stosowac sie do
zalecen kierownika oddziatu i konserwatora.



