REGULAMIN WYNAJMOW PRZESTRZENI MUZEUM NARODOWEGO W
KRAKOWIE

l. DEFINICJE

1. Regulamin (zwany dalej ,Regulaminem”) okresla zasady wynajmu podmiotom
zewnetrznym przestrzeni Muzeum Narodowego w Krakowie.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
MNK - nalezy przez to rozumie¢ Muzeum Narodowe w Krakowie.

Przestrzeni muzealnej- nalezy przez to rozumiec galerie, dziedzirice, ogrody, sale
audiowizualne oraz inne przestrzenie znajdujace sie na terenie stanowigcym wtasnos¢ albo
znajdujgcym sie w posiadaniu MNK

Najemcy- nalezy przez to rozumiec instytucje/ osobe zainteresowang wynajmem
przestrzeni MNK oraz realizujgcg wynajem na podstawie umowy najmu.

Wydarzeniu- nalezy przez to rozumie¢ wydarzenie organizowane przez Wynajmujacego
podczas wynajmu.

Il. ZASADY REZERWACII

1. Rezerwacje przyjmowane sg wytgcznie w formie mailowej. Najemca zobowigzany jest
do przekazania nastepujacych informacji:

a) proponowana data wynajmu oraz godziny trwania (nalezy uwzglednic czas na
przygotowanie, realizacje wydarzenia oraz demontaz),

b) wskazanie konkretnej przestrzeni, ktérej dotyczy rezerwacja,

c) nazwa wydarzenia,

d) grupa docelowa uczestnikdw z podaniem mozliwie precyzyjnych informacji, takich
jak: zawdd, srodowisko zawodowe lub spoteczne (np. lekarze, nauczyciele,
przedsiebiorcy), nazwa firmy lub instytucji, z ktérej pochodzg uczestnicy, jesli dotyczy,
e) ogdlna agenda wydarzenia,

f) planowana, ewentualna aranzacja wnetrza,

g) dane strony, ktéra ma zawrze¢ umowe najmu,

h) inne informacje uzupetniajace, jesli zostang wskazane w korespondencji z MNK.



2. Rezerwacje przyjmowane z minimalnym wyprzedzeniem 30 dni przed planowang
datg wydarzenia, w wypadku umow miedzynarodowych z minimalnym
wyprzedzeniem 60 dni przed datg wydarzenia.

3. Wnhnioski rezerwacyjne nalezy przesyta¢ na adres kierownika Dziatu Obstugi Klienta:
astudnicka@mnk.pl

4. MNK potwierdza rezerwacje w miare dostepnosci przestrzeni oraz pod warunkiem, ze
charakter wydarzenia jest zgodny z zasadami niniejszego Regulaminu

5. Na podstawie przestanych informacji MNK przygotowuje oferte najmu. Oferta ma
charakter informacyjny i nie stanowi oferty handlowej w rozumieniu Kodeksu
cywilnego (art. 66 i n.). Oferta zachowuje waznos¢ przez okres do 1 miesigca od daty
jej przestania, z mozliwoscia przedtuzenia maksymalnie do 3 miesiecy —w zaleznosci
od planowanej daty wydarzenia. W przypadku rezerwacji sktadanej na termin krotszy
niz 30 dni przed planowang datg wydarzenia, okres waznosci oferty i rezerwacji ulega
odpowiedniemu skréceniu, stosownie do czasu pozostajgcego do realizacji
wydarzenia.

6. W przypadku, gdy Najemca nie przystgpi do zawarcia umowy najmu w terminie do 14
dni, to jest nie zwrdci umowy najmu w formie pisemnej, opatrzonej podpisem lub jej
elektronicznej wersji z podpisem kwalifikowanym, liczgc od dnia jej przedstawienia
Najemcy, rezerwacja zostaje anulowana, przedstawiona oferta najmu przestaje
wigzac i umowe najmu poczytuje sie za niezawarta.

7. MNK dopuszcza mozliwosc¢ przyjecia rezerwacji dla jednego wydarzenia na
maksymalnie trzy rézne terminy, z ktérych Najemca zobowigzany jest wybraé jeden
termin najpdzniej w momencie zawierania umowy.

8. Rezerwacja nie stanowi gwarancji wytacznosci terminu. W przypadku zgtoszenia sie
innego Najemcy zainteresowanego zawarciem umowy najmu na ten sam termin,
MNK przedstawia oferte najmu z prosbg o jej niezwtoczne przyjecie w terminie do 7
dni, liczac od dnia jej przekazania. Oferta zawarcia umowy najmu przestaje wigzac,
gdy nie zostanie niezwfocznie przyjeta i Najemca nie przystgpi do podpisania umowy

11 UMOWA NAJMU | OPLATY

1. MNK realizuje wynajem przestrzeni muzealnych na podstawie umowy najmu i za
odptatnoscig wg obowigzujgcego cennika. Wyjgtek stanowig umowy sponsorskie,
gdzie wynajem jest okreslony jako element rozliczenia umowy sponsorskiej

2. Wymagana jest wpfata zaliczki, w wysokosci minimum 30 % kwoty najmu, za
wyjatkiem umdéw najmu, za kwote ponizej 2 000 zt netto..

3. Wynajem ponizej kwot ustalonych cennikiem wymaga kazdorazowej akceptacji
zastepcy dyrektora ds. strategii i komunikacji.



10.

11.

b-

Wynajem przestrzeni muzealnych na podstawie rozliczenia barterowego nie jest
realizowany.

Na podstawie informacji przekazanych przez Najemce, po potwierdzeniu przez niego
rezerwacji oraz warunkéw , w wymaganym terminie, MNK przygotowuje umowe
najmu wedtug obowigzujgcych w MNK zasad

Dla potrzeb przygotowania uméw, MNK moze wymagacé przedstawienia
dokumentéw rejestracji firmy, petnomocnictw reprezentantéw, jesli sa konieczne. W
wypadku uméw miedzynarodowych wymagane jest przedstawienie dokumentow
réwniez w wersji polskiego ttumaczenia

Umowa przesytana jest do najemcy w formie mailowej dla potwierdzenia zgodnosci
danych i po akcepcie Najemcy jest kierowana do rejestracji w systemie ERP MNK.

Zarejestrowana w systemie ERP umowa jest przesytana do najemcy drogg mailowa
dla ztozenia podpiséw, w zaleznosci od ustalonej formy umowy —w wersji
wydrukowanej lub elektroniczne;j.

W przypadku zawierania umowy w formie elektronicznej, akceptowane sg tylko

bezpieczne podpisy elektroniczne, umozliwiajgce ich weryfikacje, to jest podpisy
kwalifikowane, ztozone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa polskiego,

tworzone za pomocg certyfikowanego urzadzenia z mozliwoscig wygenerowania
kwalifikowanego certyfikatu,

Najemca odsyta podpisang umowe, w zaleznosci od formy — dwa egzemplarze
wydrukowanej wersji z podpisem odrecznym poczty tradycyjng, a w przypadku
umowy w postaci elektronicznej wersje pdf z podpisem kwalifikowanym na
wskazany w niej adres mailowy pracownika MNK uprawnionego do sprawowania
nadzoru nad umowa,

Najemca zobowigzany jest do podpisania i odestania umowy najmu w terminie do 14
dni od dnia jej otrzymania, przy czym dostarczenie podpisanej umowy nastgpi¢ winno
nie pdzniej niz na 14 dni przed planowang datgq realizacji wydarzenia.

Za date otrzymania umowy uznaje sie:

w przypadku umowy w formie papierowej — dzien doreczenia przesytki Najemcy,

w przypadku umowy w formie elektronicznej (PDF przestany e-mailem) — dzien
doreczenia wiadomosci e-mail na adres wskazany przez Najemce.



12. Po podpisaniu umowy przez upowaznionych przedstawicieli MNK, jeden egzemplarz
umowy (w przypadku formy papierowej) lub podpisany plik PDF (w przypadku formy
elektronicznej) zostaje odestany do Najemcy.

13. W przypadku, gdy strong inicjujgcg podpisanie umowy jest MNK (tj. MNK przesyta
podpisang juz umowe jako pierwsze), Najemce obowigzuje termin na odestanie
podpisanego egzemplarza okreslony w punkcie 11.

14. Brak odestania podpisanej umowy przez Najemce w terminie okreslonym w
niniejszym regulaminie skutkuje tym, ze rezerwacja zostaje anulowana,
przedstawiona oferta najmu przestaje wigza¢ i umowe najmu poczytuje sie za
niezawarta.

11 OGOLNE ZASADY WYNAJMU

1. MNK wynajmuje przestrzenie dla organizacji spotkan, konferencji, wyktaddw,
koncertow, innych wydarzen kulturalnych, uroczystosci okolicznosciowych, szkolen,
gali, bankietow oraz okolicznosciowych kolacji, na zasadach okreslonych w niniejszym
Regulaminie.

2. Czas najmu liczony jest od momentu rozpoczecia przygotowan, tj. wejscia Najemcy
lub jego podwykonawcdéw do przestrzeni najmu, az do catkowitego opuszczenia
przestrzeni przez Najemce lub jego podwykonawcéw, wigcznie z demontazem oraz
usunieciem wszystkich elementéw scenografii, wyposazenia i materiatéw zwigzanych
z wydarzeniem

3. MNK nie wynajmuje przestrzeni dla organizacji wesel.

4. Dziedziniec Czartoryskich jest wynajmowany jedynie dla organizacji wydarzen o
charakterze kulturalnym.

5. Wynajem przestrzeni muzealnych jest mozliwy w terminach ustalonych z MNK, takich,
ktére w znaczacy sposob nie wptywajg na realizacje zadan statutowych MNK oraz jest
zgodny z zasadami niniejszego Regulaminu.

6. Najemca jest zobowigzany do przedstawienia oraz uzgodnienia z MNK charakteru
wydarzenia, jego agendy oraz liczby uczestnikéw oraz zobowigzany do dostosowania
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sie obowigzujacego Regulaminu i wymogow dotyczacych konkretnej przestrzeni, w
tym z uwzglednieniem wymogow konserwatorskich.

Najemca zobowigzany jest do zadbaé, by przebieg wydarzenia byt zgodny z
obowigzujagcym prawem i dobrymi obyczajami oraz aby charakter wydarzenia nie
naruszat wizerunku i wartosci promowanych przez MNK Narodowe w Krakowie. W
szczegblnosci zabronione jest:

a- reklamowanie towardow, ktorych reklama jest zabroniona, w tym alkoholi,

tytoniu i uzywek i lekarstw i nielegalnego hazardu

b- naruszanie znakdéw towarowych osdb trzecich,

c- naruszenie przepiséw prawa autorskiego,

d- naruszenie przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

e- naruszenie débr osobistych oséb trzecich,

f- obraza porzadku publicznego, czy tez moralnosci publicznej,

g- obejmowanie tresci politycznych,

Najemca zobowigzany jest w trakcie przygotowania, trwania oraz bezposrednio po
wydarzeniu do przestrzegania regulaminu ochrony przeciwpozarowej obowigzujgcego
w MNK oraz przestrzegania przepisOw przeciwpozarowych i BHP.

Najemca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody wyrzadzone w przedmiocie
najmu, w tym takze za uszkodzenie obiektéw znajdujgcych sie w przedmiocie najmu,
spowodowane dziataniem wtasnym, podwykonawcoéw, jak i uczestnikow spotkania lub
innych osdéb trzecich, ktérym Najemca udostepni przedmiot najmu.

taczna liczba uczestnikow wydarzenia nie moze przekraczac¢ ilosci podanej w
specyfikacji dla danej przestrzeni.

Program wydarzen artystycznych (koncerty, pokazy, itp.) w ramach wynajmu wymaga
zatwierdzenia przez MNK.

W wypadku realizacji wydarzen artystycznych lub prezentacji filméw Najemca uiszcza
wszelkie naleznosci zwigzane z odtwarzaniem utworéw, w tym na rzecz ZAIKS, SFP, na
podstawie odrebnie zawartych umdw i zwalnia Muzeum z wszelkiej odpowiedzialnosci
na wypadek ewentualnych roszczen z tego tytutu

W wypadku wystgpienia sytuacji nadzwyczajnych, Najemca jest zobowigzany jest ,

podporzgdkowac sie i wykonywaé polecenia pracownikdéw Wewnetrznych Stuzb
Ochrony.

Szczegotowe ustalenia dotyczace konkretnego najmu okreslone sg w umowie najmu.



IV ZASADY SZCZEGOLOWE DOTYCZACE WYNAJMU PRZESTRZENI GALERYJNYCH

A) Zasady ramowe
1. Wynajem galerii nastepuje poza godzinami otwarcia dla zwiedzajacych.

2. W niektérych wypadkach istnieje mozliwos¢ wczesniejszego zamkniecia czesci
galerii dla przygotowan.

3. Obowigzuje zakaz organizowania wydarzen z programem uwzgledniajgcym
zabawe taneczng uczestnikdw oraz wszelkich formy wydarzenia zawierajgcego w
programie elementy o charakterze tanecznym, w tym w programie artystycznym.

4. Obowiazuje zakaz dotykania obiektéw muzealnych oraz zakaz opierania lub
ktadzenia czegokolwiek na obiekty muzealne i postumenty pod obiekty.

5. Nie dopuszcza sie zmiany miejsca ekspozycji obiektéw muzealnych np.
przesuwania rzezb.

6. Obowigzuje zakaz palenia (w tym e-papieroséw) i uzywania otwartego ognia (np.
Swieczki, podgrzewacze).

7. W czasie trwania najmu, w tym,-w trakcie transportéw, montazu i demontazu w
Muzeum jakichkolwiek sprzetéw i urzgdzen nalezy bezwzglednie stosowac sie do
zalecen koordynatora wynajmu, kierownika oddziatu i konserwatora.

8. Filmowanie i fotografowanie wnetrz galerii podczas wydarzenia jest mozliwe tylko

zgodnie z wytycznymi Muzeum. Obowigzuje zakaz stosowania fleszy

9. Obowiazuje zakaz catkowitego wygaszania Swiatta w salach galeryjnych (jako
minimalne musi pozosta¢ zawsze tzw. oswietlenie nocne).

B) Zasady aranzacji
Ogranicza sie wprowadzanie nadmiernej ilosci elementéw scenograficznych do Muzeum.

W szczegdlnosci, ogranicza sie umieszczanie elementdw scenografii w salach galeryjnych.
W uzasadnionych sytuacjach, dopuszcza sie wprowadzanie elementéw scenografii.

Najemca jest zobowigzany do omdwienia lub przedtozenia planu aranzacji.

W wypadku Galerii Sztuki Polskiej XIX wieku w Sukiennicach, w sytuacji gdy Najemca
wprowadza jakiekolwiek elementy scenograficzne, obwigzuje bezwzglednie
przedstawienia do akceptu planu aranzacji na udostepnionym przez MNK planie, przy
czym wszystkie elementy scenografii, w tym wyposazenia audio-wizualnego ( jak ekrany,
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gtosniki, itp.) musza znajdowaé sie na jednym planie. Przedstawienie planu jest
warunkiem realizacji wynajmu.

Plan aranzacji wnetrz kazdorazowo wymaga pozyskania zgody konserwatora Muzeum.
Najemca ma prawo do wprowadzenia jedynie tych elementéw scenografii, ktére zostaty
zatwierdzone. Nie dopuszcza sie zmiany rozmieszczenia i wprowadzania w przestrzen
galerii innych elementéw niz uprzednio zaakceptowane.

Wszelkie elementy scenograficzne, wprowadzone przez Najemce, w tym stoly z
krzestami muszg znajdowac sie w odlegtosci minimum 200 cm od muzealidéw, a ich
rozstawienie musi zapewniaé bezpieczne dla obiektdw ciggi komunikacyjne .

Poszczegdlne elementy nagtosnienia musza zostaC umieszczone w  bezpiecznej
odlegtosci od muzealidw, nie na tle obrazéw, tylko w przestrzeni pomiedzy nimi, min.
50 cm od wolnej Sciany, z zachowaniem odlegtosci minimum 200 cm od muzealiow.
Wysokos$¢ dodatkowych —statywow, w tym statywow wraz gtosnikiem nie moze
przekracza¢ wys. 200 cm. Preferowane jest niskie nagto$nienie kolumnowe.

Zaleca sie korzystanie z muzealnego sprzetu multimedialnego, zgodnie ze specyfikacjg
dla danego wnetrza.

W wypadku Galerii Sztuki Polskiej XIX wieku w Sukiennicach , zaleca sie korzystanie z
muzealnego sprzetu multimedialnego, ktory jest udostepniany w ramach kosztéw
umowy najmu, tj:

a- dwa komplety przenosnych zestawdw nagtosnieniowych typu LDM PSS 250 (w
sktad zestawu wchodza: 2 gtosniki,2 mikrofony bezprzewodowe, 2 statywy pod
gtosniki)

b- cztery komplety zestawdw nagtosnieniowych BOSE L1

c- dwa komplety bezprzewodowych zestawdw mikrofonowych SENNHEISER EW
100 G3

d- mikser MACKIE 802-VL23

e- 2 statywy mikrofonowe

f- projektor PANASONIC PT-D 4000

g- ekran 250 x 200 cm

h- modwnice

Muzeum dopuszcza tylko okreslone, wyznaczone przez konserwatora ustawienie krzeset
lub stotéw, zaréwno w ich liczbie, jak i sposobie ustawienia. Dotyczy to zaréwno
ustawienia dla potrzeb wyktadu, spotkania, jaki poczestunku.

. Dla Galerii Sztuki Polskiej XIX wieku w Sukiennicach dopuszczalne s3 tylko nastepujace

ustawienia krzeset i stotéw i tylko w ponizej wyznaczonych salach:

a- Dla potrzeb wyktadu, koncertu



e Sala Siemiradzkiego- maksymalnie 200 krzeset w ustawieniu
teatralnym, dwa rzedy 10 krzeset, po 5 krzeset, z kazdej strony, z
przejsciem posrodku

e Sala Chetmonskiego- maksymalnie 200 krzeset w ustawieniu
teatralnym, dwa rzedy 10 krzeset, po 5 krzeset, z kazdej strony, z
przejsciem posrodku

e Sala Michatowskiego - maksymalnie 40 krzeset w ustawieniu
teatralnym, dwa rzedy 8 krzeset, po 4 krzesta, z kazdej strony, z
przejsciem posrodku

b- Dla potrzeb poczestunku na stojgco
e Sala Chetmonskiego - stoty podtuzne, bufetowe posrodku Sali, gdzie
maksymalna taczna dtugosc¢ stotéw nie moze przekroczy¢ 14 metréw

c- Dla potrzeb poczestunku w formie zasiadanej
e Sala Michatowskiego- maksymalnie 4 stoty o $rednicy 180 cm, dla
maksymalnie 40 os6b
e Sala Chetmoriskiego- maksymalnie 14 stotéw o s$rednicy 180 cm, dla
maksymalnie 140 oséb

12. Obowigzuje zakaz wprowadzania zywych kwiatéw i rodlin do sal galeryjnych,
dopuszczalne jest wprowadzanie drobnych dekoracji ze sztucznych kwiatéw do dekoracji
stotéw, przy czym maksymalna wysokos$¢ dekoracji kwiatowej na stofach nie moze
przekroczy¢ 25 cm.

13. Obowigzuje zakaz wprowadzania jakiegokolwiek dodatkowego oswietlenia

C) Zasady organizacji poczestunku

1. W galeriach muzealnych dopuszcza sie organizacje poczestunku w formie zasiadanej
lub stojacej, w zaleznosci od mozliwosci danej przestrzeni.

2. Podczas organizacji poczestunku obowigzuje zakaz rozpakowywania positkdw
dostarczonych przez firme cateringowa oraz ich przygotowywania do podania w
salach galeryjnych. Czynnosci te moga by¢ wykonywane wytacznie w specjalnie do
tego przeznaczonych pomieszczeniach, wskazanych przez kierownika oddziatu.

3. W przypadku Galerii Sztuki Polskiej XIX wieku w Sukiennicach Najemca korzysta ze
specjalnie wyznaczonej przestrzeni cateringowej, przylegajgcej bezposrednio do
galerii.



4. W przypadku organizacji bufetu w formie stojgcej:
a) w salach galeryjnych dopuszcza sie spozywanie zimnych i cieptych napojéw oraz
zimnych dan,
b) ciepte dania serwowane z podgrzewaczy (bemaréw) mogg by¢é wydawane
wytgcznie poza przestrzenig galeryjna.

5. Serwowanie cieptych dan podczas kolacji zasiadanej jest dopuszczalne jedynie pod
warunkiem, ze positki oraz ciepte napoje sg przygotowywane do wydania poza salami
galeryjnymi i podawane gosciom bezposrednio do stotoéw przez obstuge kelnerska.

6. W przestrzeniach z obiektami muzealnymi obowigzuje bezwzgledny zakaz podawania
kolorowego wina, napojéw o intensywnym zabarwieniu, barszczu oraz innych zup o
podobnej charakterystyce.

7. Wina i napoje musujgce nie mogg by¢ otwierane ani nalewane w przestrzeni galerii.

8. Zabronione jest wykorzystywanie sal galeryjnych do przechowywania naczyn, szkta,
sztu¢cOw oraz wszelkiego rodzaju sprzetu gastronomicznego.

V. ZASADY SZCZEGOLOWE DOTYCZACE WYNAJMU OGRODOW | DZIEDZINCOW
OTWARTYCH
1. Najemca jest zobowigzany do przestrzegania zasad obowigzujacych dla ciszy nocne;j.
2. W wypadku niepogody, MNK nie zabezpiecza namiotdéw oraz przestrzeni zastepczej.

3. Aranzacja wnetrza ogrodu lub dziedzinca otwartego wymaga akceptacji ze strony
kierownika oddziatu.



