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Regulamin wolontariatu
Muzeum Narodowego w Krakowie

Postanowienia ogblne

§1
Regulamin okresla zasady przyjmowania nowego wolontariusza, wykonywania swiadczen na
zasadzie wolontariatu, zakonczenia wykonywania $wiadczen, zadania wolontariusza, prawa
i obowiazki wolontariusza, obowigzki korzystajacego, zadania koordynatora i opiekuna,
prawa i obowiazki koordynatora i opiekuna.

§2
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
ustawie - rozumie sie przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (tj. z dnia 9 lutego 2023 r. (Dz.U. z 2023 r. poz. 571),
wolontariuszu - rozumie sie przez to osobe, ktora ochotniczo i bez wynagrodzenia
wykonuje swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie, w szczegdlnosci zas Swiadomie
dziata na rzecz innych, przy czym dziatanie to wykracza poza wiezi rodzinno-kolezensko-
przyjacielskie, MNK - rozumie sie przez to Muzeum Narodowe w Krakowie, jako
korzystajacego, koordynatorze - rozumie si¢ przez to koordynatora wolontariatu -
wyznaczong przez Dyrektora MNK osobe zajmujaca sie wszystkimi sprawami zwigzanymi z
prowadzeniem wolontariatu, opiekunie - rozumie sie przez to opiekuna wolontariusza -
wyznaczong przez koordynatora osobe zajmujaca sie danym wolontariuszem,
porozumieniu - rozumie sie przez to zawarte pomiedzy wolontariuszem i korzystajacym
,Porozumienie o wykonywaniu $wiadczen wolontariackich” okreslajacych w szczegolnosci
zakres, sposob i czas wykonywania swiadczen.

§3
Wolontariusz pracuje spotecznie, za swoja prace nie pobiera wynagrodzenia. Wartos¢
Swiadczen wolontariusza nie stanowi darowizny na rzecz korzystajacego w rozumieniu
przepisow Kodeksu cywilnego oraz przepisow podatkowych.

Przyjecie nowego wolontariusza

§4
1. Nabér wolontariatu jest prowadzony przez MNK na biezaco, w miare potrzeb
wspotpracy, poprzez umieszczanie odpowiedniej informacji na stronie internetowej
MNK, tj. www.mnk.pl, w zaktadce Wolontariat.

2. Kandydat na wolontariusza zobowiazany jest wypetni¢ formularz rekrutacyjny dla
wolontariuszy, praktykantow i stazystow, dostepny na stronie internetowej MNK

3. Koordynator uzgadnia z kandydatem na wolontariusza termin rozmowy kwalifikacyjnej.

4. W wyniku rozmowy kwalifikacyjnej, w ktorej udziat bierze Koordynator i osoba, ktéra w
przypadku zatwierdzenia kandydatury wolontariusza bedzie wskazana jako jego
opiekun, zostaje podjeta decyzja o zatwierdzeniu kandydatury lub jej odrzuceniu.
Koordynator zawiadamia o tym kandydata.
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Wolontariusz zobowiazany jest wypetnic Kwestionariusz, ktérego wzor stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu oraz przesta¢ do Koordynatora.

MNk zapoznaje wolontariusza z zagrozeniami i przepisami z zakresu BHP i PPOZ. Jesli
na stanowisku wystepuje wysokie zagrozenie BHP, wowczas koordynator kieruje
wolontariusza na odpowiednie szkolenie.

MNK zawiera z wolontariuszem porozumienie, ktdérego wzor stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

Porozumienie okresla szczegbtowy zakres, sposob i czas wykonywania swiadczen przez
wolontariusza.

Na pisemny wniosek opiekuna zakres swiadczen wykonywanych przez wolontariusza
moze ulec zmianie, na podstawie pisemnego aneksu do porozumienia o wykonywaniu
$wiadczen wolontariackich.

Porozumienie moze zostac¢ zawarte z tg sama osobg wiecej niz jeden raz.
Zadania wolontariusza

§5
Bezposrednim przetozonym wolontariusza jest opiekun wskazany w porozumieniu.

Po podpisaniu porozumienia wolontariusz ustala z opiekunem grafik pracy.
Wolontariusz, z ktorym zawarto porozumienie, jest zobowigzany do realizacji zadan
zgodnie z jego trescig i ustalonym grafikiem, pod kierunkiem opiekuna i jest

zobowiazany do wykonywania jego polecen w tym zakresie.

Wszelkie watpliwosci dotyczace wykonywanej pracy wolontariusz powinien zgtaszac
opiekunowi.

Prawa wolontariusza

86
Wolontariusz ma prawo do bezpiecznych i higienicznych warunkéw wykonywania
Swiadczen.

Wolontariusz ma prawo do otrzymania pisemnego zaswiadczenia o wykonywaniu
Swiadczen, z okresleniem ich zakresu.

MNK moze pokrywac koszty szkolen wolontariuszy w zakresie wykonywanych przez nich
Swiadczen okreslonych w porozumieniu.

MNK ma obowiazek przeprowadzenia stosownego postepowania w razie wypadku przy
wykonywaniu $wiadczen przez wolontariusza i sporzadzenia protokotu wypadku.

MNK ma obowiazek wydania zaswiadczenia o wykonywaniu Swiadczen przez
wolontariusza, na jego zadanie.
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Obowiazki wolontariusza

§7
W okresie wspotpracy, wolontariusz jest zobowiazany:

a. przestrzegac¢ obowiazujacych przepisow prawa, w tym regulaminu wolontariatu,
przepisow BHP, wewnetrznych regulacji obowiazujacych w MNK, a takze
ustalonych zwyczajow oraz zasad wspotzycia spotecznego,

b. wykonywac podjete zadania sumiennie, z zachowaniem nalezytej starannosci
we wspotpracy w z pracownikami MNK,

c. zachowac w tajemnicy wszystko, o czym dowiedziat sie w zwiazku lub podczas
wykonywania $wiadczen na rzecz MNK, w tym wszelkiego rodzaju informacji
poufnych, objetych tajemnica stuzbowa lub zawodowa, a takze danych
osobowych, podlegajacych ochronie,

d. wykonywac polecenia wyznaczonego opiekuna.

W przypadku nieobecnosci wolontariusz zobowiazany jest do jak najszybszego,
skutecznego poinformowania o tym fakcie opiekuna.

Ubezpieczenie

§8
Wolontariuszowi moga  przystugiwac S$wiadczenia zdrowotne na  zasadach
przewidzianych w przepisach powszechnym o ubezpieczeniu zdrowotnym oraz
ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

Wolontariusz nie objety obowigzkowym ubezpieczeniem zdrowotnym, niezwtocznie
zgtasza potrzebe objecia go tym ubezpieczeniem Koordynatorowi.

Wolontariuszowi, ktory wykonuje swiadczenia przez okres nie dtuzszy niz 30 dni
przystuguje ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

Zakonczenie wykonywania $wiadczen na zasadzie wolontariatu

§9
Porozumienie o wykonywaniu swiadczen wolontariackich moze zosta¢ zawarte na czas
oznaczony i nieoznaczony.

Porozumienie ze strony MNK podpisuje Kierownik Dziatu Personalnego i zasobow
Ludzkich.

Strony moga wypowiedzie¢ porozumieniu o wykonywaniu swiadczen wolontariackich z
zachowaniem tygodniowego okresu wypowiedzenia.

W okresie wypowiedzenia MNK moze zwolni¢ Wolontariusza od wykonywania przez
niego Swiadczen.

Wypowiedzenie powinno by¢ dokonane w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
Porozumienie moze by¢ rozwiazane przez kazda ze Stron bez wypowiedzenia z waznej

przyczyny.
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W zakresie nieuregulowanym porozumieniem lub niniejszym Regulaminem, do
zakonczenia wykonywania swiadczen na zasadzie wolontariatu stosuje sie przepisy
kodeksu cywilnego o zleceniu.

Postanowienia koncowe

§10
Regulamin wydaje Dyrektor MNK.

Niniejszy regulamin stanowi integralna czes¢ umowy o wykonywaniu $wiadczen
wolontariackich.

Wszelkie zmiany Regulaminu wymagaja zachowania formy pisemnej i podlegaja
doreczeniu Wolontariuszowi.

Do spraw nieuregulowanych w porozumieniu oraz w niniejszym Regulaminie,
zastosowanie majg przepisy kodeksu cywilnego oraz odpowiednie przepisy Ustawy.

Koordynator ma obowiazek doreczy¢ Wolontariuszowi niniejszy Regulamin i zapoznac
go z jego trescia, co Wolontariusz stwierdza podpisem na egzemplarzu porozumienia,
przeznaczonym dla MNK.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem wydania.

Dyrektor MNK
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KWESTIONARIUSZ dla Wolontariuszy MNK

Imie i nazwisko

Data urodzenia

Pesel

Adres zamieszkania

E-mail

Tel. Kontaktowy

Dane do wystawienia przepustki (dowdd osobisty/paszport)

Rodzaj dowodu tozsamosci

Seria i nr dowodu tozsamosci

Organ wydajacy

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Ja, nizej podpisana/ny wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
przekazanych dobrowolnie w podanym ponizej zakresie: imie, nazwisko, data urodzenia,
pesel, adres zamieszkania, adres e-mail, telefon kontaktowy, rodzaj dowodu
tozsamosci, seria i nr dowodu tozsamosci, organ wydajacy przez Muzeum Narodowe w
Krakowie, al. 3 Maja 1, 30-062 Krakoéw w celu wypetnienia ,Kwestionariusza dla
Wolontariuszy”, zgodnie 2z obowigzujagcym Regulaminem wolontariatu Muzeum
Narodowego w Krakowie oraz Regulaminem przyjmowania na staze oraz praktyki w
Muzeum Narodowym w Krakowie.

Data, miejsce i podpis osoby wyrazajacej zgode
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Klauzula informacyjna

Zgodnie z artykutem 13 ust.1 i ust. 2 ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku (dalej RODO) informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Narodowe Krakowie
przy al. 3 Maja 1; kontakt do inspektora ochrony danych: iod@mnk.pl

2. Pani/Pana dane osobowe jako kandydata do odbycia wolontariatu/praktyki/stazu
beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a ogdélnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. - wyrazonej przez
Panig/Pana zgody.

3. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu, zazadania
zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych, jak réwniez prawo do cofniecia
zgody w dowolnym momencie oraz prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

4. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do wypetnienia Ankiety dla osob
pragnacych dotaczy¢ do grona Wolontariuszy, Praktykantow badz Stazystow MNK
oraz wziecia udziatu w procesie rekrutacji. W przypadku niepodania danych nie
bedzie mozliwe w przysztosci zawarcie porozumienia o wykonywaniu Swiadczen
wolontariackich, umowy o odbycie praktyki, stazu lub przygotowania zawodowego.

5. Dane udostepnione przez Pania/Pana nie beda podlegaty udostepnieniu podmiotom
trzecim. Odbiorcami danych beda tylko instytucje upowaznione z mocy prawa.

6. Dane udostepnione przez Panig/Pana nie beda podlegaty profilowaniu.

7. Administrator danych nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

8. Dane osobowe beda przetwarzane do momentu ustania celu przetwarzania lub
przez okres wynikajacy z kategorii archiwalnej dokumentéw, w ktorych ujete sa
dane, okreslonej w przepisach wykonawczych do ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach - zgodnie z Jednolitym Wykazem Akt Muzeum Narodowego
w Krakowie.
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Porozumienie o wykonywaniu $swiadczen
wolontariackich

zawarte w dniu ............ r. w Krakowie, pomiedzy:

Muzeum Narodowym w Krakowie, pod adresem 30-062 Krakdéw, al. 3 Maja 1, rejestr
instytucji kultury MKiDN nr RIK 25/92, NIP: 675-000-44-42, REGON: 000275961, zwanym w
dalszej czesci porozumienia ,,Korzystajacym”, w imieniu ktorego dziata:

IMIE | NAZWISKO, zamieszkata: ............ y PESEL: oo,
zwana W dalszej czesci porozumienia ,,Wolontariuszem”.

Wstep
Korzystajacy oswiadcza, ze jest podmiotem, na rzecz ktorego, zgodnie z art. 42 ust. 1
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U. tj. z 2019 r. poz. 688 ze zm.), moga by¢ wykonywane S$wiadczenia przez
wolontariuszy.
Majac na wzgledzie idee wolontariatu, u podstaw ktorej stoi dobrowolne, bezptatne
wykonywanie czynnosci, a takze biorac pod uwage charytatywny, pomocniczy
i uzupetniajacy charakter wykonywanych przez wolontariuszy $wiadczen, strony
porozumienia uzgadniaja, co nastepuje:

§1
Korzystajacy powierza Wolontariuszowi wykonywanie prac pomocniczych w Dziale .......... L
Dziale ............. zwiazanych z dziatalnoscia podstawowa w muzeach, a Wolontariusz

dobrowolnie podejmuje sie ich wykonania na rzecz Korzystajacego.
§2

Wolontariusz oswiadcza, ze posiada kwalifikacje i spetnia wymagania odpowiednie do
wykonywania prac, o ktérych mowa w §1.

83

Strony uzgadniaja, Ze czynnosci okreslone w §1 beda wykonywane w okresie: ........... -

§4

1. Wolontariusz jest obowiazany wykonywac uzgodnione czynnosci osobiscie;
2. Wolontariusz za swoje czynnosci nie otrzyma wynagrodzenia.
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§5
1. Wolontariuszowi, ktory wykonuje swiadczenie przez okres nie dtuzszy niz 30 dni,
Korzystajacy zapewnia ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.
2. Wolontariuszowi, ktory wykonuje s$wiadczenie przez okres dtuzszy niz 30 dni,

przystuguje zaopatrzenie z tytutu wypadku przy wykonywaniu $wiadczen, na podstawie
odrebnych przepisow.

86

Wolontariuszowi przystuguje swiadczenie zdrowotne na zasadach przewidzianych
w przepisach o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym.

57

1. Wolontariusz zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy informacji, ktore uzyskat

w zwiazku lub podczas wykonywania swiadczen na rzecz Korzystajacego, a ktore stanowia
tajemnice Korzystajacego. Dotyczy to w szczegoélnosci informacji zwiazanych z
funkcjonowaniem jednostki organizacyjnej wymienionej w § 1 niniejszego porozumienia.

2. Wolontariusz oswiadcza, ze wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych
przez Muzeum Narodowe w Krakowie przy al. 3 Maja 1 w Krakowie, zawartych w niniejszej
umowie oraz nastepujacych danych, nieujetych w umowie, a to: numer telefonu i adresow
poczty elektronicznej.

3. Wolontariusz przyjmuje do wiadomosci, ze Administratorem danych osobowych jest
Muzeum Narodowe w Krakowie al. 3 Maja 1 w Krakowie i osSwiadcza, ze zostat
poinformowany o prawie do zadania dostepu do tresci danych osobowych oraz ich
sprostowania, usunigcie lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo wnoszenia
sprzeciwu, zazadania zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych, jak rowniez
prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych oraz o tym, ze podanie danych jest dobrowolne, przy czym odmowa zgody
skutkuje brakiem mozliwosci zawarcia i wykonania niniejszej umowy, a takze o tym, ze
odbiorcami danych osobowych moga byc osoby i podmioty, ktéore swiadcza ustugi zwigzane
ze wsparciem programistycznym i informatycznym na podstawie umowy o powierzeniu
przetwarzania danych osobowych.

4, Wolontariusz oswiadcza, ze zostat poinformowany, iz dane osobowe beda
przechowywane przez okres obowigzywania umowy, a po jej wygasnieciu - do czasu
uptywu okresu przedawnienia ewentualnych roszczen lub wniesienia usprawiedliwionego
sprzeciwu wobec przetwarzania (zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych Dz. U. tj. z 2018 r., poz. 1000 z p6zn. zm.).
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1. Porozumienie moze zosta¢ rozwigzane przez kazda ze stron za tygodniowym
wypowiedzeniem lub w kazdym czasie na mocy porozumienia stron.
2. Porozumienie moze zostac¢ rozwiazane przez kazda ze stron bez wypowiedzenia z

waznej przyczyny.
§9

W sprawach nieuregulowanych przepisami ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie lub niniejszym porozumieniem zastosowanie beda miaty odpowiednie
przepisy kodeksu cywilnego.

§10
Wszelkie zmiany porozumienia wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§11

Wszelkie spory mogace wynikna¢ z tytutu wykonywania niniejszego porozumienia beda
poddawane pod rozstrzygniecie sadu wtasciwego dla siedziby Korzystajacego.

§12

Wolontariusz moze w kazdym czasie domagac sie wydania przez Korzystajacego pisemnego
zaswiadczenia o wykonaniu Swiadczen przez Wolontariusza. Zaswiadczenie to powinno
zawierac informacje o zakresie wykonywanych swiadczen.

813

Nadzor nad realizacja ustalen zawartych w niniejszym porozumieniu ze strony
Korzystajacego sprawuja: IMIE | NAZWISKO

§14
1. Integralng czes$¢ niniejszego porozumienia stanowi Regulamin wolontariatu w

Muzeum Narodowym w Krakowie, ktérego tekst zostat Wolontariuszowi doreczony przy
podpisaniu porozumienia.

2. Wolontariusz oswiadcza, ze zapoznat sie z powotanym Regulaminem i w petni go
akceptuje.
3. Porozumienie sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jedna dla

Wolontariusza oraz dwodch dla Korzystajacego.

podpis Korzystajacego podpis Wolontariusza
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Klauzula informacyjna

Zgodnie z artykutem 13 ust. 1 i ust. 2 ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku (dalej RODO) informuje, ze:

1.

Administratorem  Panstwa danych osobowych jest Muzeum Narodowe
w Krakowie z siedziba przy al. 3 Maja 1, w Krakowie (kod pocztowy:
30-062), tel.: 12 43 35 620, adres e-mail: dyrekcja@mnk.pl.

. Dane kontaktowe do Inspektora ochrony danych w Muzeum Narodowym

w Krakowie: tel.: 12 43 35 707, adres e-mail: iod@mnk.pl.

. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu zawarcia i wykonywania umowy

wolontariatu, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i e ogolnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., zgodnie z ustawa z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. 2010
r. nr 234, poz.1536 z pdzn. zmianami).

W zakresie i z zastrzezeniem wyjatkow wynikajacych z przepiséw prawa,
w tym RODO macie Panstwo prawo dostepu do danych osobowych, prawo
do ich sprostowania, prawo do usuniecia danych, prawo do ograniczenia ich
przetwarzania, prawo przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu, prawo
do wniesienia skargi do Prezesa UODO.

. Podanie danych jest dobrowolne, ale ich niepodanie uniemozliwia zawarcie umowy

o wykonywanie swiadczen w zakresie wolontariatu w MNK.

. Dane osobowe sa udostepniane podmiotowi S$wiadczacemu ustugi zwiazane

ze wsparciem programistycznym i informatycznym na podstawie umowy
0 powierzenie przetwarzania danych.

Dane udostepnione przez Panstwa nie beda podlegaty udostepnieniu podmiotom
trzecim. Odbiorcami danych beda tylko instytucje upowaznione z mocy prawa.

. Dane udostepnione przez Panstwa nie beda podlegaty profilowaniu.

. Administrator danych nie zamierza przekazywac¢ danych osobowych do panstwa

trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

10.Dane osobowe beda przetwarzane przez okres realizacji wolontariatu oraz przez

okres wynikajacy z kategorii archiwalnej dokumentéw, w ktorych ujete sa dane,
okreslonej w przepisach wykonawczych do ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach - zgodnie z Jednolitym Wykazem Akt Muzeum Narodowego
w Krakowie.
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